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PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz.
u.

z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2010 r. Nr 33 poz. 178 z /
oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawa /.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii tekst jednolity /Dz.
u.

z 2012 r. Nr 124.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./
Zarzadzenie Nr 1619 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 3 listopada 2010 r.
w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji nieletnich oraz dziatah podejmowanych na rzecz
nieletnich.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz.
329

z podzn. zm./

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegdlowych form dzialalno$ci wychowawczej i1 zapobiegawczej
wsrod dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 2251226/.
Uchwata Nr 189/2006 Rady Ministrow z dnia 7 listopada 2006r. w sprawie
administracji rzadowej przeciwko przemocy w szkolach 1 placowkach
o$wiatowych.

ZASADY OGOLNE

1.

N

Procedury postepowania w w sprawach wychowawczych i kryzysowych na terenie
Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Joncu winny by¢ realizowane w mozliwie
najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego
uczniow.

Osobg odpowiedzialng za respektowanie procedur na terenie Os$rodka jest dyrektor.
Osobami odpowiedzialnymi za monitorowanie respektowania praw ucznia sa:
pedagog szkolny i psycholog szkolny.

Osobami odpowiedzialnymi za wdrazanie procedur sa: dyrekcja, pedagog,
psycholog, nauczyciele poszczegolnych oddziatéw, wychowawcy grup
wychowawczych oraz wszyscy specjalisci pracujacy w placowce.



5. Uczniowie/wychowankowie tamigcy normy i zasady oraz przepisy prawa
wewnatrzszkolnego obowigzujace w placowce ponoszg sankcje przewidziane
w Statucie Osrodka i WSO.

6. Pracownicy niepedagogiczni sg zobowigzani do zglaszania zaobserwowanych
sytuacji kryzysowych do dyrekcji Osrodka.

1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen,
ktory nie ukonczyl 18 lat uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia
inne zachowania Swiadczgce o demoralizacji.

Demoralizacja — naruszenie zasad wspotzycia spolecznego, popehienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub ksztatcenia
zawodowego, naduzywanie alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawianie nierzadu, wtéczegostwo, udziat w grupach przestepczych — art. 4 §
1 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich.

PROBLEM: Zagrozenie demoralizacja.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego lub
psychologa szkolnego, dyrekcji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel przekazuje informacje do wychowawcy klasy.

2. Wychowawca klasy informuje o fakcie pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego
1 dyrektora szkoty.

3. Wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicow (opiekundw prawnych)
ucznia/wychowanka (telefonicznie lub pisemnie) i przekazuje im uzyskana
informacje.

4. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w obecnosci
rodzicow (opiekunow prawnych). W przypadku potwierdzenia informacii,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicéw zas
bezzwlocznie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej mozna zaproponowaé rodzicom udzial dziecka w zajeciach
profilaktyczno — terapeutycznych w placowce lub poza Osrodkiem.

5. Jesli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do Osrodka, a nadal
z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, szkota powiadamia pisemnie o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.
Pismo na zlecenie dyrekcji sporzadza wowczas pedagog szkolny lub psycholog
szkolny.

6. Podobnie szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne
jej srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,
spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach tych
instytucji.

7. Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udzial w dziatalno$ci grup przestgpczych czy popehnienie
przestepstwa, wowczas postepowanie nauczyciela okresla wewnetrzny regulamin,
ktory zaktada:



- wezwanie przez wychowawcg klasy rodzicéw ucznia petnoletniego do Osrodka

- rozmow¢ z uczniem z udzialem rodzicéw, pedagoga, psychologa, dyrekcji

- upomnienie z strzezeniem poniesienia konsekwencji prawnych

- rozmowa profilaktyczna ucznia z udzialem policjanta w obecnos$ci pedagoga

- podpisanie pisemnego kontraktu z uczniem

- zastosowanie kar statutowych.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17
lat przestgpstwa Sciganego z urzedu lub jego udzialu w dzialalnosci grup

przestgpczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postgpowania karnego, Osrodek, jako
instytucja jest zobowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratur¢ lub

policje.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik
szkoly) zauwazy, ze uczen pali papierosy.

PROBLEM: palenie papieroséw

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego lub
psychologa szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Kazdy pracownik Osrodka, ktory zauwazy palacego ucznia wzywa go do
zaprzestania palenia i powiadamia o danym fakcie wychowawce ucznia lub
pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego.

Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem) wzywa do szkoty
rodzicow (opiekunoéw prawnych) ucznia i przekazuje im informacjg¢ o fakcie palenia
papierosow  przez dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w  obecnosci
pedagoga/psychologa lub dyrektora Osrodka. Rodzic zobowigzuje si¢ do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza si¢
notatke, ktora podpisuja wszyscy uczestnicy spotkania.

Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowg profilaktyczno — dyscyplinujgca
z uczniem 1 postepuje zgodnie z zalozeniami wewnatrzszkolnego systemu
oceniania. Fakt ten odnotowuje w zeszycie uwag.

W przypadku powtarzania si¢ tego zjawiska pedagog/psycholog w porozumieniu
z wychowawcg klasy, wzywa rodzicéw, informuje ich o tym fakcie oraz proponuje
rodzicom udanie si¢ z dzieckiem do specjalisty w celu uzyskania pomocy. Decyzja
dyrektora Osrodka uczen moze ponie$¢ kare statutowa.

W przypadku palenia papierosow przez ucznia, ktéory ukonczyt 18 lat,
niestosujgcego sie do ostrzezen o zaprzestanie palenia w miejscu publicznym (teren
Osrodka), dyrekcja moze podjac decyzje o zawiadomieniu policji w celu nalozenia
na niego mandatu karnego. Z zaistniatej sytuacji sporzadzana jest notatka do akt
osobowych ucznia.



3.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik
Osrodka) podejrzewa, ze na terenie placowki znajduje si¢ uczen bedacy
pod wplywem alkoholu, narkotykow lub dopalaczy.

PROBLEM: picie alkoholu, zazywanie narkotykow, dopalaczy, lub innych substancji
psychoaktywnych

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego lub
psychologa szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

10.

11.

12.

Nauczyciel/inny pracownik osrodka powiadamia o swoich przypuszczeniach
wychowawce klasy i pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego.

Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego
zycie, ani zdrowie.

Zawiadamia shuzby medyczne i policj¢ w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

Wychowawca klasy w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem zawiadamia
o tym fakcie dyrektora Osrodka oraz rodzicow/prawnych opiekunow, ktorych
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego odebrania ucznia z placowki. Sporzadza notatke
0 przekazaniu ucznia rodzicom.

Gdy rodzice prawni/opiekunowie odméwia odebrania dziecka lub kontakt z nimi
jest niemozliwy, o pozostaniu ucznia w Osrodku czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

Gdy rodzice odmawiaja przyjazdu do Osrodka lub kontakt z nimi jest niemozliwy,
a przed przybyciem rodzicow dziecko daje powody do interwencji policji (jest
agresywne, daje powod do zgorszenia albo zagraza zdrowiu lub Zyciu innych osob)
dyrektor zawiadamia najblizszg jednostke policji.

W przypadku stwierdzenia staniu nietrzezwosci (stezenie we krwi powyzej 0,5%
alkoholu w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?) policja
ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla osOb zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie 24h). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunoéw
oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.
Wychowawca/pedagog/psycholog ustalaja okoliczno$ci zdarzenia, sporzadzaja
notatke o zaj$ciu, ktorg podpisujg rodzice/prawni opiekunowie ucznia.
Wychowawca, dyrektor Osrodka, pedagog/psycholog wspolnie ustalaja wobec
ucznia kare okreslong w Statucie Osrodka.

Pedagog szkolny/psycholog przekazuja rodzicom informacje o mozliwosci
korzystania ze specjalistycznej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
dotyczacej terapii uzaleznien.

Zaistniale zdarzenie jest odnotowane przez pedagoga szkolnego w formie notatki
w teczce osobowej ucznia.

Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu, narkotykow lub innych §rodkéw odurzajacych



13.

na terenie Osrodka, to dyrekcja placowki ma obowigzek powiadamia o tym policji
lub sadu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie O$rodka przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
stanowi wykroczenie z art. 43 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r.0 wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Wowczas Dyrektor O$rodka ma
obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tej instytucji.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na
terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyki lub
dopalacze.

PROBLEM: znalezienie niebezpiecznej substancji na terenie Osrodka.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem
osOb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo nalezy znaleziona substancja.

Nauczyciel powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga
szkolnego 1 wzywa policjg.

Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwlocznie przekazuje zabezpieczong
substancje i przekazuje organom informacje dotyczace szczegétow zdarzenia.

Z zaistniatego zdarzenia nauczyciel sporzadza notatke 1 przekazuje ja dyrekcji
Osrodka.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyki lub
dopalacze.

PROBLEM: podejrzenie posiadania przez ucznia substancji przypominajacych
narkotyki lub dopalacze.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowaweca, pedagog, psycholog, dyrektor,
itp.) ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu podejrzang substancje, pokazat
zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych
przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywa¢ czynno$ci przeszukiwania
odziezy ani teczki ucznia, jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.



3. Wychowawca o0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawarto$ci plecaka, nauczyciel prosi o pomoc pedagoga lub
dyrektora, ktory wzywa policj¢. Policja przeszukuje odziez i przedmioty nalezace
do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé jg do jednostki policji.
Weczedniej probuje ustali¢, w jaki sposob i do kogo uczen nabyt substancje. Cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

6. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie
ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomié policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku
popelnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat prokuratura lub
policje (art. 4 upn i art. 304 kpk).

Uwaga:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomani w Polsce karalne jest:

e Posiadanie kazdej ilo$ci Srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

e Wprowadzanie do obrotu $rodkéw odurzajacych;

e Udzielenie innej osobie, ulatwianie lub uniemozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia;

o Wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow Ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat,
a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestgpstwem mamy do czynienia, jezeli ktory§ z wymienionych czyndéw popetni uczen
po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. - Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie placowki Oswiatowej, dyrekcja ma obowigzek
wezwac policje.

6. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zaistnienia faktu
kradziezy na terenie OsSrodka.

PROBLEM: kradziez

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka oraz policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub ktéorego poinformowano o podejrzeniu
zaistnienia faktu kradziezy, ustala poszkodowanego i ewentualnego sprawce.
O wyniku rozmowy informuje wychowawce.
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10.

1.

Nauczyciel w obecno$ci innej osoby (wychowawcy, pedagoga/psychologa,
dyrektor lub innego pracownika szkoty zada, aby uczen przekazat mu skradziong
rzecz, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy, jak
rowniez innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku
z poszukiwang rzecza.

Pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonywa¢ czynnoS$ci
przeszukiwania odziezy ani plecaka ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.
Wychowawca klasy powiadamia rodzicow prawnych opiekunéw domniemanego
sprawcy o podejrzeniach i wzywa ich do niezwlocznego stawienia si¢ w Osrodku.
Przekazuje im wuzyskane informacje 1 wustala sposob zado$¢uczynienia
poszkodowanemu.

Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, wychowawca we wspotpracy
z pedagogiem szkolnym préobuje ustali¢, w jaki sposob i komu uczen ukradt
poszukiwang rzecz 1 z ustalen sporzadza notatke, a wydang przez ucznia rzecz
przekazuje poszkodowanemu. Informuje o zdarzeniu rodzicow/prawnych
opiekundéw poszkodowanego.

W przypadku, gdy uczen pomimo wezwania odméwi przekazania pracownikom
szkoty skradzionej rzeczy, dyrektor Osrodka wzywa policj¢, ktora przekazuje
odziez

1 przedmioty nalezace do ucznia.

Jezeli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz zabiera j3 oraz podejmuje dalsze
postgpowanie w tej sprawie.

W przypadku kradziezy rzeczy wartosciowych (pieniadze, zlota bizuteria, itp.)
wychowawca stosuje kare statutowa oraz powiadamia o problemie
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty. Dyrektor informuje o zaistniatym
zdarzeniu rodzicéw/opiekundow prawnych domniemanego sprawcy w celu
przeprowadzenia

z nimi rozmowy odno$nie zachowania dziecka 1 zobowigzania ich do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. Jednoczesnie zgtasza sprawg policji.

W przypadku niestawienia si¢ rodzicow/opiekunéw do Os$rodka dyrektor
zawiadamia policj¢ lub sad rodzinny, celem podjecia dziatan zmierzajacych do
zdiagnozowania przyczyn problemu.

Osrodek nie odpowiada materialnie za utrat¢ wartoSciowych rzeczy ucznia
bedacych przedmiotem kradziezy.

Procedura postepowania nauczycieli na wypadek wystgpienia
w Osrodku atakow agresji (bojki, wulgarne zachowania, uszkodzenie
ciala).

PROBLEM: przejawy agresji fizycznej — naruszenie nietykalnosci cielesnej innych
0sob i swojej, przejawy agresji psychicznej — naruszenie godnosci osobistej innych
0sob.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Kazdy pracownik pedagogiczny i niepedagogiczny, ktory zaobserwowat przejawy
agresji i przemocy rowiesniczej, lub ktory zostat o tym fakcie poinformowany ma
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10.

11.

12.

13.

obowigzek reagowania na nie. Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, jesli
zachodzi taka potrzeba. Powiadamia wychowawce wucznia bedacego
poszkodowanym oraz ucznia bedacego sprawca.

Wychowawca poszkodowanego ucznia i sprawcy przeprowadza z uczniem
rozmowe wyjasniajaco — ostrzegawcza. Odnotowuje zaistniatg sytuacje w formie
notatki

1 w zeszycie uwag. Otacza opieka ucznia poszkodowanego, wspotpracujac w tym
zakresie z pedagogiem szkolnym/psychologiem. Informuje rodzicow obydwu
ucznidow o zajéciu, ustalonych wyjasnieniach i podjetych przez nauczycieli
dzialaniach.

Wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem przeprowadzaja dzialania
wychowawcze majagce na celu zmiane zachowania ucznia. Wychowawca stosuje
wobec ucznia bedacego agresorem karg statutowa adekwatnie do przewinienia —
nagang.

Pedagog szkolny wspotpracuje z wychowawca. Wspolnie z psychologiem udzielaja
wsparcia psychicznego uczniowi pokrzywdzonemu, jak i sprawcy agresji.
Pielegniarka szkolna udziela pierwszej pomocy medycznej ofiarom agresji
fizycznej

( np. bojki). W przypadku zagrozenia zdrowia i zycia (np. utrata przytomnosci,
ztamanie, rozcigcie, itp.) wzywa stuzby medyczne nawet bez zgody rodzicow.

W przypadku braku pielegniarki szkolnej, pomocy przedmedycznej uczniowi
poszkodowanemu udziela nauczyciel posiadajacy przeszkolenie w tym zakresie
(wszyscy nauczyciele posiadaja w tym zakresie przeszkolenie). W przypadku
zagrozenia zdrowia i1 zycia (np. utrata przytomnos$ci, zlamanie, rozcigcie, itp.)
nauczyciel wzywa stuzby medyczne nawet bez zgody rodzicow.

Dyrektor wyznacza osobg, ktoéra ma sprawowac opiek¢ nad uczniem do czasu
przyjazdu pomocy medycznej.

Dyrektor wspolnie z wychowawca i pedagogiem/psychologiem prowadzi
postepowanie wyjasniajgce, ofierze agresji udziela informacji o mozliwosciach
dochodzenia praw poprzez indywidualne zgloszenie sprawy.

W sytuacji, gdy uczen lub grupa ucznidw notorycznie bije sie, przejawia
zachowania wulgarne, popadaja w konflikty z rowiesnikami, wychowawca wzywa
do Osrodka ich rodzicow/prawnych opiekunoéw. Kazdorazowy fakt agresji 1 takich
zachowan winien by¢ odnotowywany przez nauczycieli w zeszycie uwag lub
w formie notatki (do akt osobowych ucznia).

Sprawy ucznidw przejawiajacych zachowania agresywne wychowawca zglasza do
pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego, ktorzy wspodlnie z rodzicami/prawnymi
opiekunami wychowawca podejmuja dziatania oddziatywania wychowawcze
wzgledem ucznidow.

Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ na
wezwania (telefoniczne) wychowawcy, wowczas ten zgtasza sprawe do dyrektora
Osrodka, ktéry pisemnie wzywa rodzicow do stawienie si¢ w placowce.

W przypadku niestawienia si¢ rodzicow/prawnych opiekunéw do Osrodka na
pisemne wezwanie dyrektora lub w sytuacji powtarzajacych si¢ atakow agresji
1 przemocy ze szczegdlng brutalnosciag dyrektor zawiadamia policj¢ lub sad
rodzinny, (gdy uczen nie ukonczyl 18 lat), celem podjecia dziatan, celem
zdiagnozowania przyczyn niemozliwosci rozwigzania problemu.

W sytuacji, gdy placoéwka wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem/psychologiem, kary statutowe, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
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14.

15.

16.

oczekiwanych rezultatéw, dyrektor Osrodka powiadamia policj¢ lub sad rodzinny.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

W przypadku, gdy agresorem dopuszczajacym si¢ zachowan agresywnych ( w tym
bojek) jest uczen petoletni (ukonczyt 18 lat) niewykazujacy poprawy zachowania,
wowczas dyrektor wspdlnie z pedagogiem zawiadamia policj¢ lub prokurature.
Taki uczen podlega odpowiedzialnosci karnej stosownie do przepisow Kodeksu
postgpowania karnego. Dalsze postgpowanie w takim przypadku lezy
w kompetencji tych instytucji.

W przypadku, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktore w jej wyniku ulegly
zniszczeniu, wychowawca (pedagog/psycholog) wraz z uczniem ustala, w jaki
sposdb uczen moze naprawi¢ (zminimalizowac) skutki swojego dzialania.
Informuje dyrektora Osrodka i rodzicéw ucznia.

W powaznych przypadkach obowigzuja procedury postgpowania obowigzujgce
w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa Sciganego z urzedu
lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego.

Procedura post¢powania wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

PROBLEM: czyn karalny, przestepstwo

POMOOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

Nauczyciel lub inny pracownik Osrodka po stwierdzeniu, ze uczen dopuscit si¢
zlamania prawa niezwlocznie powiadamia p tym dyrektora.

Dyrektor wspolnie z nauczycielem i1 pedagogiem szkolnym wszczyna postgpowanie
wyjasniajgce, ustalajac okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkdéw zdarzenia.
Nauczyciel przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie Osrodka)
dyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu/psychologowi szkolnemu.

Nauczyciel powiadamia telefonicznie lub osobiscie wychowawce ucznia —
sprawcy.

Wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia — sprawcy (w razie
nieobecnosci wychowawcy czynno$¢ ta wykonuje osoba wskazana przez dyrektora
Osrodka).

Dyrektor lub wicedyrektor lub na jego zlecenie pedagog/psycholog niezwtocznie
powiadamia policj¢ o popelieniu czynu karalnego lub przestgpstwa na terenie
placowki (sytuacje rozboju, uszkodzenia ciata, itp.) Zgtoszenie na policje dokonuje
si¢ zarowno w sytuacji, gdy jest to sprawca znany — uczen szkoty, a takze, gdy
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

Osoba, ktora stwierdzila lub dowiedziata si¢ o zlamaniu prawa, po powiadomieniu
dyrektora Os$rodka oraz doprowadzeniu sprawcy do pedagoga/psychologa
zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa 1 przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na terenie placowki
uzywa noza lub innego niebezpiecznego narzedzia i uciekajac porzuca go lub
porzuca przedmiot pochodzacy z kradziezy, itp.).

W przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat
dyrekcja lub na jego zlecenie pedagog zawiadamia policj¢ lub sad rodzinny,
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a w przypadku popeknienia przestgpstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat
prokurature lub policj¢ (art. 4 upa i art. 304 kpk).

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia i przekazuje ja
dyrektorowi.

Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg
czynu karalnego.

PROBLEM: uczen ofiara czynu karalnego.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu
uczniowi, badz w przypadku powaznych obrazen zawiadamia stuzby ratunkowe
dzwonigc na numer 112.

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego
i wychowawce.

Wychowawca klasy zawiadamia rodzicow ucznia i zobowigzuje ich do przyjazdu
do Osrodka.

W sytuacji koniecznosci przewiezienia ucznia do szpitala i nieobecno$ci rodzicow
dziecka dyrektor Osrodka wyznacza nauczyciela, ktory bedzie sprawowat nad nim
opieke do czasu przybycia rodzicow/prawnych opiekunow.

W sytuacji konieczno$ci profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa,
ustalenia okoliczno$ci 1 ewentualnych $wiadkoéw zdarzenia dyrektor niezwtocznie
wzywa policje.

W przypadku znalezienia na terenie O$rodka broni, materiatow wybuchowych lub
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow dyrektor ma obowigzek
zapewni¢ bezpieczenstwo ucznidow 1 pracownikéw Osrodka, uniemozliwiajac
dostgp do miejsc, w ktorych one si¢ znajdujg osobom postronnym, w zagrozeniu
zarzadzi¢ ewakuacje 1 zawiadomi¢ stuzby ratunkowe dzwonigc na numer 112 lub
997.

Policja powinna by¢ wezwana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa
w procedurach, albo, gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania
przez Osrodek w okreslonej sytuacji, w ktdrych obecnos¢ policji jest konieczna.
Kazda dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi Os$rodka lub uzgodniona z innym pracownikiem
szkoty np. pedagogiem szkolny/psychologiem.

Ze zdarzenia nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja dyrekcji
Osrodka.

10. Procedura postepowania w przypadku udzialu ucznia w grupach
destruktywnych (np. sekty, pseudokibice, grupy przestepcze, subkultury).

PROBLEM: zagrozenie demoralizacja.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
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PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

N

Nauczyciel posiadajacy informacje o dziatalno§ci ucznia w  grupach
destruktywnych powinien powiadomi¢ wychowawcg o zaistniatym problemie.
Wychowawca informuje o zgloszeniu pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego.
Wychowawca wzywa rodzicow/ prawnych opiekundow do stawienia si¢ do Osrodka
1 wspotpracy nad rozwigzaniem problemu.

Po ustaleniu 1 potwierdzeniu faktow pedagog szkolny lub psycholog szkolny
informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora Osrodka.

Wychowawca klasy zwoluje nadzwyczajne zebranie Klasowego Zespotu
Nauczycieli 1 omawiajag problem w celu wypracowania oddziatywan
wychowawczych wzgledem ucznia.

W przypadku braku wspotpracy ze strony rodzicow/opiekundéw prawnych lub braku
pozytywnych efektoéw prowadzonych dziatan wychowawczych wzgledem ucznia,
majacych negatywny wplyw na jego zachowanie dyrekcja wspolnie z pedagogiem,
psychologiem i wychowawcg podejmuje decyzje o pisemnym zawiadomieniu sagdu
rodzinnego lub policji z zalaczong dokumentacja przeprowadzonych w tym
zakresie dziatan.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny sporzadzaja dokumentacje pisemng (notatki,
protokoty spotkan) z przebiegu postepowania wychowawczego w powyzszej
Sprawile.

11. Procedura postepowania w przypadku przestepczosci seksualnej, w tym
gwalt, zmuszanie do innych czynnosci seksualnych, np. molestowanie).

PROBLEM: przestepczos¢ seksualna.

POMOOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Nauczyciel, ktory powzigt informacje o zaistnieniu przestepstwa seksualnego,
w ktorym osoba pokrzywdzong jest maloletni 1 nieletni uczef/uczennica jest
zobowigzany o bezzwlocznym poinformowaniu o tym dyrekcje 1 pedagoga
szkolnego i wychowawcy.

W sytuacji zagrozenia dyrektor i pedagog podejmuja dziatania majace na celu
zapewnienie bezpieczenstwa dziecka.

Pedagog szkolny wspdlnie z dyrekcja podejmuje dzialania wyjasniajace sytuacje
we wspolpracy z MOPS/GOPS adekwatnie do miejsca zamieszkania ucznia.
Wychowawca klasy w porozumieniu z pedagogiem szkolnym wzywaja do szkoty
rodzica/opiekuna prawnego dziecka, w celu wyjasnienia zaistniatego faktu.

W sytuacji koniecznos$ci odizolowania dziecka matoletniego od sprawcy przemocy
seksualnej pedagog szkolny na zlecenie dyrekcji sporzadza wniosek do sadu
rodzinnego i sktada pisemne zawiadomienie do prokuratury lub policji.

W razie koniecznosci istnienia zagrozenia zdrowia 1 zycia dziecka nalezy wezwac
stuzby medyczne (112 lub 999) konieczno$¢ udzielenia pomocy lub wykonania
obdukgji.
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7.

10.

11.

12.

12.

W sytuacji istnienia podejrzenia, ze sprawcg przestgpstwa seksualnego jest jeden
z rodzicow, nalezy bezwzglednie powiadomié¢ policje, rodzicow powiadamia
wowczas Policja a nie szkota.

Uczen/uczennica bedaca ofiarg tego rodzaju przestepstwa ma udzielone wsparcie
ze strony psychologa szkolnego.

W sytuacji, gdy sprawa dotyka calej rodziny, a sprawcg jest osoba z zewnatrz,
wowczas wsparcie psychologa szkolnego otrzymuja réwniez rodzice
ucznia/uczennicy.

Policja i nauczyciel nie ma prawa przestluchiwa¢ ofiary przestepstwa seksualnego
ponizej 15 roku zycia.

Dyrektor i na jego zlecenie pedagog szkolny oraz psycholog szkolny tworza
1 gromadzg dokumentacj¢ zwigzang ze zdarzeniem.

Dyrektor informuje o zaistnieniu zdarzenia organy nadzoru.

Procedury postepowania w przypadku wuzyskania informacji
o wyludzaniu lub zastraszaniu.

PROBLEM: wyludzanie lub zastraszanie.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

o ks

~

13.

Nauczyciel podejmujacy interwencje zawiadamia wychowawce klasy. W sytuacji
jego nieobecnosci informuje pedagoga szkolnego lub dyrektora.

Wychowawca, pedagog 1 dyrektor przeprowadzaja wstgpne rozmowy
wychowawcze z uczniami ustalajgc przebieg zdarzen, powody oraz ustalajg
poszkodowanego 1 sprawce.

Wychowawca klasy powiadamia telefonicznie rodzicow/prawnych opiekundéw
ucznia poszkodowanego i ucznia sprawcy i informuje ich o zdarzeniu, wzywajac
do stawiennictwa w Osrodku w celu omowienia problemu.

W sytuacji ucznia nieletniego dyrekcja stosuje kary statutowe.

W sytuacji, gdy kary statutowe stosowane wobec ucznia nieletniego nie przynosza
oczekiwanych efektow, lub po ich wyczerpaniu, dyrekcja moze wystosowac pismo
do sadu rodzinnego lub zawiadamia policje.

W sytuacji, gdy sprawca wyludzania i zastraszania jest uczen dorosty dyrekcja
szkoly moze po konsultacjach z rodzicami powiadomi¢ policje, ktéra w dalszej
kolejnosci bedzie prowadzita postgpowanie wyjasniajace.

Uczen poszkodowany ma zapewnione wsparcie 1 pomoc psychologa szkolonego.
Wychowawca, pedagog, psycholog i dyrektor sporzadzaja dokumentacje pisemna
z zaistniatego zdarzenia.

Procedura post¢powania nauczyciela w przy przypadku niepowodzen
szkolnych ucznia, rozwijania jego zainteresowan.

PROBLEM: niepowodzenia szkolne ucznia, rozwijanie zainteresowan uczniow.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji,
innych specjalistow
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PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

Wobec ucznidow, u ktorych nauczyciele przedmiotowi zauwazaja narastajace
niepowodzenia szkolne zglaszajg problem do wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem szkolnym i psychologiem
szkolnym i w porozumieniu z dyrekcja przygotowuja propozycje pomocy uczniowi,
organizujac dla niego zajecia rewalidacyjne o i terapeutyczne rdznorodnym
zakresie, dostosowane do indywidualnych potrzeb psychofizycznych ucznia
i zalecen z orzeczen poradni psychologiczno-pedagogicznej.

Uczniowie przejawiajacy zainteresowania min. sportowe, plastyczne, manualne,
teatralne, taneczne, kulinarne, itp. maja zapewniong mozliwo$¢ uczestniczenia w
zaj¢ciach kot t rozwijajacych ich pasje i uzdolnienia — adekwatnie do oferty
edukacyjnej placowki.

Wychowawca klasy, jako przewodniczacy klasowego zespolu pomocy
psychologiczno - pedagogicznej zaprasza rodzicow ucznia na indywidualne
konsultacje i przedstawia im propozycje pomocy dla ucznia.

Rodzice wyrazaja pisemng zgode na objgcie ucznia zajeciami z zakresu pomocy
psychologiczno — pedagogicznej. Zgoda obowigzuje na caty okres pobierania nauki
w Osrodku Szkolno — Wychowawczym. Zmian¢ decyzji rodzic moze przedtozy¢
w formie pisemneyj.

14. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku falszerstwa.

PROBLEM: podrabianie podpisow rodzicow na zgodach udzialu w wycieczkach,
zawodach, podrabianie usuwanie ocen w dzienniku szkolnym, podrabianie podpisow
rodzicow na zwolnieniach i usprawiedliwieniach

POMOOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

15.

Wychowawca klasy przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajacg powody
dokonania fatszerstwa, o zaj$ciu powiadamia dyrektora Osrodka.

Wychowawca wzywa rodzicow ucznia i wspolnie ustalajg przyczyny postgpowania
dziecka. Wychowawca w obecnosci rodzicow 1 dziecka podejmuje decyzje
o0 dalszych konsekwencjach statutowych wobec ucznia.

Wspoltpracujagc z pedagogiem szkolnym i dyrektorem, wychowawca podejmuje
dziatania majace na celu wyeliminowanie sytuacji fatszerstwa. Efektem moze by¢
podpisanie kontraktu mi¢dzy uczniem a wychowawca

W przypadku ucznia nieletniego wychowaweca lub dyrektor wymierza kar¢ zgodnie
ze Statutem Os$rodka.

W przypadku ucznia pelnoletniego, dopuszczajacego si¢ nagminnie falszerstwa
I nierokujgcego poprawy w tym zakresie, dyrektor moze skierowaé pisemng
informacj¢ do prokuratury lub na policje.

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku nieobecnosci
rodzicow ucznia — braku wlasciwej opieki.

PROBLEM: pozostawienie dziecka bez opieki.
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POMOC: interwencja wychowawcy majaca na celu wyjasnienie sytuacji

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia, opuszczajac miejsce zamieszkania
powinni poinformowaé¢ wychowawce, pedagoga szkolnego lub dyrektora o osobie,
ktorej powierzaja opieke nad dzieckiem, po jego powrocie ze szkoty.

Informacja moze mie¢ form¢ pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie Osrodka,
u dyrektora, wychowawcy lub pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego.
Wychowawca, ktory otrzymat taka informacje zobowigzany jest przekazac ja
dyrektorowi.

W sytuacji odbioru ucznia matoletniego lub nieletniego ze szkoty przez innego
cztonka rodziny niebedacego rodzicem/prawnym opiekunem, powinno zostac
przedtozone pisemne upowaznienie rodzicow do wychowawcy, pedagoga
szkolnego, lub dyrekcji.

Dyrektor Osrodka w momencie stwierdzenia braku zainteresowania dzieckiem ze
strony rodzicéw lub osoby, ktorej opieka nad nim zostala powierzona zglasza ten
fakt do komendy policji. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

16. Procedura postepowania wobec ucznia dojezdzajacego sprawiajgcego
problemy w drodze do i ze szkoly.

PROBLEM: problemy z zachowaniem ucznia w busie szkolnym i w czasie oczekiwania
na odjazd.

POMOC: interwencja opiekuna, wychowawcy, dyrektora, pedagoga szkolnego,
psychologa szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Za zachowanie si¢ 1 bezpieczenstwo dzieci w busie szkolny w czasie podrozy
w drodze do i ze szkoty odpowiada osoba (opiekun — nauczyciel) wyznaczony przez
dyrektora Osrodka.

Do czasu wyjazdu z Osrodka uczniowie przebywajg w grupach wychowawczych
pod opieka wychowawcow grup zgodnie z planem.

Wszelkie sytuacje nieprawidlowego zachowania si¢ ucznia w busie rozwigzuje
nauczyciel bedacy opiekunem lub w najkrotszym czasie zglasza do dyrektora
Osrodka.

Dyrektor wspdlnie z wychowawca lub pedagogiem szkolnym/psychologiem
szkolnym podejmuje dziatania w celu poprawy i zmiany zachowania. W przypadku
powaznego naruszenia zasad bezpieczenstwa uczen ponosi kary zgodnie
z obowigzujacymi regulaminami i Statutem Os$rodka.

W sytuacjach pojawiania si¢ nieprawidlowych zachowan dziecka w czasie
dojazdoéw do i1 ze szkoty wychowawca kazdorazowo informuje telefonicznie
rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka. Gdy postawa i zachowanie ucznia nie
ulega zmianie, podejmowane sa dalsze dzialania we wspolpracy z rodzicami
1 dyrekcja.

Zastrzezenia wobec zachowania nauczyciela-opiekuna uczniowie i uch rodzice
moga zglasza¢ bezposrednio lub za posrednictwem wychowawcy do dyrektora
Osrodka. Dyrektor podejmuje kroki w celu wyjasnienia zarzutéw i zmiany sytuacji
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w trakcie spotkania z opiekunem — nauczycielem, informuje o nich
zainteresowanych.

17. Procedura postepowania nauczycieli wobec uczennicy bedacej w cigzy.

PROBLEM: uczennica w ciazy.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

~

Dyrektor Osrodka przeprowadza z rodzicami/prawnymi opiekunami rozmowg,
podczas ktorej ustala dziatania podejmowane przez nauczycieli wobec ci¢zarnej
uczennicy.

Uczennica ma prawo uczeszczac¢ do szkoty 1 mieszka¢ w Internacie Osrodka o ile
nie ma przeciwwskazan zdrowotnych w tym zakresie.

Uczennica otrzymuje wsparcie emocjonalne od wychowawcy oraz psychologa
i pedagoga szkolnego.

W sytuacji pogorszenia si¢ stanu zdrowia uczennicy w zwigzku z cigza (np.
zagrozenie poronieniem) uczennica i jej rodzice otrzymuja od pedagoga szkolnego
pomoc

w zakresie staran o wydanie orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego.

W razie potrzeby pedagog szkolny podejmuje kroki w zakresie uzyskania wsparcia
materialnego dla wuczennicy (wspdtpraca z GOPS/MOPS, instytucjami
charytatywnymi, sponsorami)

W przypadku, gdy uczennica nie ukonczyta 15 roku zycia, dyrektor Osrodka lub
pedagog szkolny na polecenie dyrekcji sporzadza pismo do prokuratury
o popelnieniu przestgpstwa z art. 200 § 1 kk. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tej instytucji.

Po urodzeniu dziecka uczennica ma prawo do kontynuowania nauki w szkole.
Fakt pomocy uczennicy w cigzy 1 podejmowane wobec niej dziatania sg
odnotowywane w formie notatek i pism i gromadzone w dokumentacji osobowej
uczennicy.

18. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku pojawienia si¢ osoby
obcej na terenie Osrodka.

PROBLEM: obcy na terenie Osrodka

POMOC: interwencja kazdego pracownika Osrodka, ktory spotkat obcg osobg na terenie
placowki.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Kazdy pracownik Osrodka (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek:
- dowiedzie¢ si¢ o cel pobytu obcej osoby, ktora pojawiata si¢ w budynku

- kieruje taka osobe do nauczyciela, ktorego poszukuje
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- informuje dang osobe o godzinie rozpoczgcia najblizszej przerwy srodlekcyjnej
- w innym wypadku kieruje ta osobe do sekretariatu badz dyrektora Osrodka
- nie wpuszcza osoby na teren budynku, by samowolnie poruszata si¢ po szkole.

2. Gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, prosimy ja o opuszczenie budynku
Osrodka.

3. Gdy od osoby obcej wyczujemy won alkoholu, lub jej zachowanie wskazuje na fakt
bycia pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, prosimy ja
o opuszczenie budynku Osrodka.

4. Gdy osoba obca zachowuje si¢ agresywnie i stwarza zagrozenie dla uczniow, nalezy
podjac¢ prob¢ wyprowadzenia tej osoby z budynku Osrodka.

5. Gdy osoba obca odmawia wyjscia z budynku szkoty, wzywamy pomoc
i powiadamiamy dyrektora Osrodka.

6. Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu policji.

UWAGA:

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem Os$rodka jest osobg obca.

19. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji naruszenia przez ucznia
zasad korzystania z telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych na terenie Osrodka.

PROBLEM: dezorganizacja pracy w szkole.

POMOC: interwencja nauczycieli, wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa
szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel, w momencie stwierdzenia tamania przez ucznia zasad regulaminowych
dotyczacych korzystania z telefonu lub przywozenia na teren Osrodka urzadzen
elektronicznych zaklocajacych prace szkoty ma obowiagzek podja¢ stosowne
dziatania w tym zakresie.

2. Nauczyciel wzywa ucznia do wyciszenia telefonu i odtoZzenia go w wyznaczonym
miejscu.

3. W sytuacji niestosowania si¢ ucznia do obowigzujacych zasad nauczyciel informuje
o tym fakcie wychowawcg klasy.

4. Fakt nieprzestrzegania zasad regulaminowych i statutowych w tym zakresie przez
ucznia winien by¢ odnotowany przez nauczyciela w zeszycie uwag lub dzienniku.

5. Przywozenie przez ucznia i uzytkowanie telefonu komorkowego lub innego
urzadzenia elektronicznego w Osrodku bez pisemnej zgody rodzica winno by¢
zgloszone do pedagoga szkolonego.

6. Pedagog szkolny przeprowadza =z uczniem rozmowe¢ wychowawczg
o konsekwencjach jego postgpowania w tej sytuacji.

7. Wychowawca klasy w porozumieniu z pedagogiem informuje o tym fakcie
rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia i prosi ich o stawiennictwo w szkole w celu
ustalenia wspélnych oddzialywan wzgledem dziecka.
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11.

12.

Rodzic przy powaznym naruszeniu zasad (zabranie telefonu do szkoly bez jego
wiedzy 1 nie wyrazenie zgody na jego uzytkowanie w szkole) moze poprosi¢ by
dziecko oddato telefon w depozyt do wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego lub
dyrektora.

Rodzic osobiscie odbiera telefon lub inne urzadzenie oddane w depozyt.

. Wobec ucznia niestosujgcego si¢ do zasad regulaminowych i statutowych

korzystania

z telefonéw komoérkowych i1 innych urzadzen stosuje si¢ kary regulaminowe
I statutowe.

W przypadku braku wspotpracy rodzicoéw/opiekundéw prawnych z wychowawca
wychowawca zglasza sprawg¢ dyrektorowi Osrodka, ktory wspodlnie z pedagogiem
podejmuje dziatania w zakresie wezwania rodzicoOw do placowki.

Catkowity brak wspotpracy rodzicoéw/prawnych opiekundéw z nauczycielem,
pedagogiem, dyrektorem, spowoduje skierowanie sprawy do sadu o zaniedbania
wychowawcze dziecka.

20. Procedura postepowania nauczycieli i wychowawcy w sytuacji
usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow oraz egzekwowania realizacji
obowiazku szkolnego (wagarow) i obowiazku nauki.

PROBLEM: usprawiedliwianie nieobecno$ci ucznidw oraz egzekwowanie obowigzku
szkolnego i nauki.

POMOOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Rodzice majg obowigzek usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka w szkole
w terminie 7 dni od zakonczenia nieobecno$ci. Moga to zrobi¢ osobiscie lub
telefonicznie.

O przewidywanej dluzszej niz 1 tydzien nieobecno$ci dziecka (np. pobyt
w sanatorium, szpitalu, przewlekla choroba) rodzice/prawni opiekunowie sa
zobowigzani powiadomi¢ wychowawce telefonicznie, lub poprzez osobisty
kontakt, wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

W przypadku dluzszych nieobecnosci, zwlaszcza nieusprawiedliwionych,
trwajacych, co naymniej 50% nieobecnos$ci nieusprawiedliwionej w okresie jednego
miesigca, a takze w przypadku ewidentnych wagaréw wychowawca:

- przekazuje dyrektorowi szkotly, pedagogowi szkolnemu informacj¢ o takich
uczniach;

- powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow telefonicznie, a jesli zajdzie taka
potrzeba listem poleconym, o absencji ucznia i wzywa ich do szkoly celem
wyjasnienia danej sytuacji;

- wspdlnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z uczniem,
w obecnosci dyrektora lub pedagoga szkolnego, przeprowadza rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami 1 uczniem, w ktorej informuje ich
o ewentualnych konsekwencjach nieobecno$ci dziecka a takze zobowigzuje ich do
spowodowania systematycznego uczeszczania dziecka do szkoty.
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10.

11.

W przypadku dalszej absencji lub niestawienia si¢ opiekunéw w szkole dyrektor
informuje Sad Rodzinny o zaistnialej sytuacji i nierealizowaniu przez ucznia
obowigzku szkolnego i obowigzku nauki (przed ukonczeniem 18 lat).

W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow/opiekundéw rodzicoOw sytuacja
absencji dziecka w szkole dyrektor Osrodka podejmuje decyzj¢ o uruchomieniu
procedury postgpowania administracyjnego w tym zakresie we wspolpracy
z Wojtami gmin i Burmistrzami miast adekwatnie do miejsca zamieszkania ucznia.
Kazde dzialanie podejmowane przez wychowawce lub pedagoga szkolnego
zwigzane z egzekwowaniem obowigzku szkolnego wucznia wychowawca
odnotowuje w dzienniku lub w formie notatki.

W sytuacji uchylania si¢ ucznia od obowigzku nauki ucznia pelnoletniego
(ukonczone 18 lat), wychowawca klasy zglasza sprawe do pedagoga szkolnego
I dyrektora w formie pisemnej.

Dyrekcja wspodlnie z pedagogiem szkolnym wysyta do rodzicow i1 ucznia pismo
wzywajace do stawienia si¢ w szkole 1 wyjasnienia przyczyn nierealizowania
obowigzku nauki przez dorostego ucznia.

Brak reakcji ze strony rodzicow i dorostego ucznia §wiadczy o porzuceniu przez
niego nauki w szkole.

Wychowawca podejmuje decyzje o zgtoszeniu do dyrekcji pisemnego wniosku lub
wniosku do protokotu o skreslenie ucznia/uczennicy z listy uczniow.

Rodzice i uczen/uczennica sg pisemnie informowani o skresleniu go z listy uczniéw
szkoty 1 wychowankow Osrodka.

21. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek niewlasciwego
zachowania si¢ uczniéow wobec nauczycieli i innych pracownikow Osrodka.

PROBLEM: zniewaga, znieslawienie, naruszenie nietykalnosci cielesnej, zmuszanie do
okreslonego zachowania, grozba karalna.

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa
szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

Pokrzywdzony nauczyciel lub pracownik Osrodka zgtasza ten fakt wychowawcy
klasy, pedagogowi szkolnemu lub dyrekcji szkoty.

Wychowawca wzywa do Osrodka rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia
1 przekazuje in informacje o zaistnialej sytuacji. Przeprowadza rozmowe
z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, zados¢uczynienia 1 przeproszenia nauczyciela lub
innego pracownika Os$rodka, za§ rodzicow zobowigzuje do szczegdlnego
wzmozonego nadzoru wychowawczego nad dzieckiem. Z przeprowadzonej
rozmowy sporzadza notatke.

W przypadku niestawienia si¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw do szkoly na
pisemne wezwanie dyrektora lub wychowawcy, dyrektor zawiadamia policj¢ lub
sad rodzinny, celem podj¢cia dzialan zmierzajacych do zdiagnozowania przyczyn
niemoznoS$ci rozwigzania tego problemu.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,

21



dyrektor szkoty powiadamia policj¢ lub sad rodzinny. Dalszy tok postgpowania
lezy w kompetencji tych instytucji.

W powaznych przypadkach obowigzuja procedury postepowania w przypadku
uzyskania informacji 0 popehieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu lub
przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego nauczyciela lub innego
pracownika szkoty.

22. Procedura postepowania w przypadku, gdy dziecko jest ofiara lub
uczestnikiem przemocy domowej.

PROBLEM: przemoc w domu

POMOC: interwencja nauczyciela wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa
szkolnego, dyrekcji

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

3.

4.

5.

Osoba posiadajaca wiedz¢ o zaistnialej przemocy w domu sporzadza notatke
o okolicznos$ciach zdarzenia.

Pedagog szkolny informuje pisemnie sad rodzinny z prosbg o wglad w sytuacje
rodzinng ucznia, oraz przekazuje zgromadzone dokumenty.

Pedagog szkolny powyzsze informacje przesyla do o$rodka pomocy spolecznej
(GOPS/MOPS adekwatnie do miejsc zamieszkania ucznia).

Pedagog szkolny wspoélpracuje z organizacjami specjalistycznymi (poradnie,
swietlice, osrodki wsparcia 1 interwencji kryzysowe;j).

Uczen otrzymuje wsparcie emocjonalne psychologa szkolnego.

23. Procedura postepowania w sytuacji grozby, sygnalu lub zachowania
samobojczego ucznia.

PROBLEM: préba samobéjcza

POMOC: interwencja nauczyciela wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa
szkolnego, dyrekcji

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

w

o

Osoby majace informacje o probie samobodjczej ustalajg 1 potwierdzaja rodzaj
zdarzenia.

Jezeli zdarzenie miato miejsce w szkole, osoba majaca informacje o zdarzeniu nie
pozostawia ucznia samego 1 zapewnia mu bezpieczenstwo. Powiadamia o zdarzeniu
pedagoga lub psychologa szkolnego.

Pedagog/psycholog prowadza dokumentacj¢ dotyczaca zdarzenia.
Pedagog/psycholog wzywaja pomoc, jesli potrzeba, zachowujac dyskrecje.
Pedagog/psycholog zawiadamiaja dyrekcje szkoty.

Pedagog/psycholog dokonuja oceny dalszych zagrozen.

Pedagog/psycholog zawiadamiaja wychowawce i informujg o wynikach swojej
oceny sytuacji (ryzyka).
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7. Pedagog/psycholog lub wychowawca powiadamiajg rodzicow lub opiekunow
prawnych i informujg ich o koniecznosci zapewnienia dziecku stalej opieki,
sporzadzaja notatke stuzbowa.

8. W przypadku odmowy wspotpracy ze strony rodzicéw pedagog/psycholog
powiadamiajg sad rodzinny, a w sytuacji realnego zagrozenia wzywaja policje.

9. Jezeli dziecko nie jest obecne w szkole wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami,
celem ustalenia przyczyny nieobecnosci dziecka. W przypadku braku kontaktu
z rodzicami, dyrektor szkoty powiadamia policje

24. Procedura postepowania w sytuacji epizodu psychotycznego ucznia.

PROBLEM: epizod psychotyczny — kazde ,dziwne”, trudne do jednoznacznego
wytlumaczenia zachowanie dziecka, ktére moze mie¢ podioze chorobowe, zwigzane
z zaburzeniem jakiego$ obszaru psychiki, ale nie musi. Nie jest istotne, j a k a jest
prawdziwa przyczyna incydentu, przynajmniej w pierwszej goracej fazie postgpowania.
Rzetelna diagnoza jest domeng 0s6b specjalizujacych si¢ w tym zakresie 1 to im nalezy
powierzy¢ to zadanie.

POMOOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel nie pozostawia ucznia samego. Reaguje spokojnie, tagodnie. Zapewnia
bezpieczne i spokojne miejsce, zachowujac dyskrecje, nie naglasnia sprawy.

2. Nauczyciel zawiadamia dyrekcje szkoty o zdarzeniu i podejmuja decyzje
o zawiadomieniu rodzicéw 1 ewentualnym wezwaniu pogotowia.

3. W sytuacji nasilenia si¢ zachowan agresywnych w epizodzie psychotycznym osoba
wzywajaca policje stuzby medyczne prosi o przyjazd policji.

4. Nauczyciel uczestniczacy w zdarzeniu sporzadza z niego notatke stuzbowa.

25. Procedura postepowania wobec ucznia z zaburzeniami psychicznymi,
przejawiajacego zachowania agresywne wobec siebie i otoczenia.

PROBLEM: wypadek

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania ucznia z zaburzeniami
psychicznymi przerywa zdecydowanie i stanowczo negatywne zachowanie ucznia.
Czyni to w sposdb umiejetny i spokojny, by nie doprowadzi¢ do nasilenia ataku
agresji.

2. W razie potrzeby nauczyciel prosi 0 pomoc innego nauczyciela, pedagoga
szkolnego, psychologa szkolnego lub dyrektora.

3. Powiadamia wychowawce klasy 1lub w razie jego nieobecnosci,
pedagoga/psychologa szkolnego o zdarzeniu.

4. Nauczyciel, pedagog/psycholog lub dyrektor odizolowuje ucznia od klasy
1 przechodzi z nim do ,,sali wyciszen” lub pokoju pedagoga/psychologa szkolnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Uczen ma zapewnione wsparcie emocjonalne ze strony psychologa i pedagoga
szkolnego.

Pedagog/psycholog sprawuje opieke nad uczniem, czuwaja nad jego
bezpieczenstwem. Starajg si¢ wyciszy¢ jego zachowanie 1 nawigza¢ z uczniem
kontakt, spokojng rozmowe.

Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje rodzicow (prawnych opiekunow)
o zajsciu 1 formach podjetej interwencji.

W przypadku braku poprawy kondycji psychicznej ucznia i niemozliwos$ci
opanowania jego zachowan agresywnych nauczyciel, pedagog/psycholog wzywaja
do szkoty rodzica zobowigzujac go do odebrania dziecka ze szkoty.

W sytuacji gwaltownego nasilania si¢ ataku agresji u ucznia wobec siebie
1 otoczenia pedagog/psycholog podejmuje wspolnie z dyrekcja decyzje o wezwaniu
stuzb medycznych i zawiadomieniu policji.

Nauczyciel zapewnia opiek¢ uczniowi do czasu przyjazdu stuzb medycznych
i policji.

O zaistnialej sytuacji konieczno$ci wezwania karetki pogotowia nauczyciel
informuje rodzica i zobowiazuje go do przyjazdu do szkoty.

W sytuacji przyjazdu rodzica do Osrodka przed przyjazdem Karetki pogotowia
rodzic przejmuje opieke nad agresywnym uczniem i wspoélnie z ratownikami udaje
si¢ do szpitala psychiatrycznego, do ktorego zostaje przetransportowany uczen.

W sytuacji nieobecnosci rodzica dyrektor wyznacza nauczyciela, ktory bedzie
sprawowatl opiek¢ nad uczniem w karetce do czasu pojawienia si¢
rodzicoéw/prawnych opiekunéw.

W przypadku razacych zaniedban rodzicéw lub ich niewydolno$ci wychowawczej
pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca i dyrektorem szkoly kieruje
sprawe na policj¢ lub do sadu rodzinnego.

W przypadku szczegélnie drastycznych zachowan agresywnych ucznia,
stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub Zycia, dyrektor szkoty w porozumieniu
z pedagogiem/psychologiem/wychowawcg natychmiast powiadamia policje
1 stuzby medyczne, z pomini¢gciem wyzej omowionej procedury. O fakcie tym
informuje rodzicOw ucznia.

W przypadku nasilania si¢ agresji ucznia, opiek¢ nad nim ze wzgledow
bezpieczenstwa nigdy nie sprawuje jeden nauczyciel, tylko co najmniej 2 osoby.
W czasie sprawowania opieki w czasie ataku agresji nalezy zadbac o to by uczen
nie wyrzadzit sobie ani nikomu z jego otoczenia krzywdy.

Zespol nauczycieli po zdarzeniu spotyka si¢ i tworzy dokumentacj¢ opisujaca
przebieg catego zdarzenia 1 podjetych dziatan.

26. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia w szkole.

PROBLEM: wypadek

PODSTAWA PRAWNA: Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placoéwkach (Dz. U.
z 2003r. Nr 6, poz. 69 z pdézniejszymi zmianami).

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA:

=

w

Osoby odpowiedzialne za ucznia zapewniaja poszkodowanemu opieke.

Osoby  odpowiedzialne udzielajg pierwszej pomocy przedmedycznej
i zawiadamiaja pielegniarke szkolna, ktora podejmuje decyzje o wezwaniu
pogotowia.

Osoby odpowiedzialne powiadamiajg dyrektora Osrodka lub pedagoga szkolonego.
Osoby odpowiedzialne lub pielegniarka szkolna powiadamiajag rodzicow
(prawnych opiekun6éw) poszkodowanego ucznia.

Nauczyciel bedacy s$swiadkiem wypadku sporzadza stosowng dokumentacje
w formie notatki stuzbowe;.

27. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym.

PROBLEM: wypadek ucznia powodujacy ciezkie uszkodzenie ciala lub $mier¢

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, pielegniarki szkolnej lub oso6b
przeszkolonych w udzielaniu pomocy przedmedycznej, lekarza, dyrektora Osrodka

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Osoby odpowiedzialne za ucznia w sytuacji, kiedy nastapito ciezkie uszkodzenie
ciata natychmiast wzywaja pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia
udzielaja pierwszej pomocy, podejmuja natychmiast niezb¢dne czynnosci ratujace
zdrowie 1 zycie ucznia.

Osoby odpowiedzialne za ucznia zabezpieczaja miejsce zdarzenia i natychmiast
wzywaja dyrektora szkoly, jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby
poszkodowanej.

Dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu policjg¢, PIP, SANEPiD, rodzicow
(prawnych opiekun6éw) oraz organ prowadzacy.

Do czasu przybycia policji osoby odpowiedzialne zabezpieczajg teren wypadku tak,
aby byto mozliwe pelne ustalenie okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisany jest protokol, ktdry musi
zawiera¢ wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do ksigzki rejestru wypadkow, a wnioski komisji sa
omawiane na posiedzeniu Rady Pedagogicznej

Procedura postepowania — informowanie bliskich o $mierci dziecka badz
osoby doroslej — pracownika szkoly na terenie szkoly lub w zwiazku
z zaje¢ciami szkolnymi, wycieczkami itp.

PROBLEM: $mier¢ dziecka badzZ pracownika OSrodka.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekc;ji

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Dyrektor szkoty 1 osoba upowazniona powiadamia rodzing zmartego.

25



10.

Powiadomienie o $§mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby, na
terenie przyjaznym osobie powiadamianej. Jedna udziela informacji, druga za$
obserwuje reakcje osoby powiadamianej.

Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac¢ twarza w twarz. Nalezy
unika¢ powiadamiania za pomoca telefonu lub poczty.

Osoby powiadamiajagce powinny wykazaé si¢ empatig i otoczy¢ opiekg osobe
powiadamiang.

Powiadomienie powinno odbyc¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci osob mu najblizszych.

Osoby powiadamiajgce powinny krdotko i rzetelnie powiadomi¢ o zaistniatym
zdarzeniu.

Nalezy zapewni¢ osobie powiadamianej pomoc psychologiczng i1 powiadomié
o mozliwo$ci skorzystania z pomocy instytucji do tego uprawnionych.

Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy zdoby¢
informacje o miejscu pobytu rodziny.

W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywa¢ si¢ o $mierci ucznia
z mediéw lub od osoéb trzecich. Informowanie lezy po stronie personelu szkoty,
dyrekcji.

Rodzina moze otrzyma¢ pomoc i wsparcie psychologa szkolnego i pedagoga
szkolonego.

28. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacjach zagrazajacych
zdrowiu i zZyciu uczniow.

PROBLEM:

Kleski zywiolowe - pozar

POMOC: interwencja kazdego pracownika, badz osoby, ktéra pierwsza zauwazy pozar

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

N

W razie wybuchu pozaru kazdy, kto pierwszy zauwazy pozar, ma obowigzek
zaalarmowa¢ wszelkimi dostepnymi $rodkami osoby znajdujace si¢ w strefie
zagrozenia oraz Straz Pozarng 1 Policj¢. W razie potrzeby (na polecenie): — numer
alarmowy tel. 112

Dalej nalezy postgpowaé zgodnie z ,,Instrukcja bezpieczefnistwa pozarowego”.

W przypadku powstania pozaru w godzinach pracy, do czasu przybycia Strazy
Pozarnej, akcja kieruje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

Kierujaca akcja osoba wykonuje nastepujace czynnosci:

W pierwszej kolejnosci:

— organizuje ewakuacje ludzi z zagrozonego pozarem miejsca obiektu,
— nadzoruje prowadzenie akcji gasniczej za pomocg dostepnego sprzetu,
W drugiej kolejnosci po analizie sytuacji:

— dokonuje podziatu personelu do prowadzenia akcji ratunkowej w celu:
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1) gaszenia pozaru, prowadzenia ewakuacji i akcji informacyjne;j,

2) ochrony ewakuowanego sprzetu,

3) wylaczenia pradu i gazu,

4) zamknigcia instalacji cieptowniczych (o ile zachodzi taka potrzeba)

5) zamykania okien, drzwi i wylaczenia urzadzen wentylacyjnych.

W trzeciej kolejnosci:

— podporzadkowuje sity i1 srodki dowddcy akcji gasniczej Strazy Pozarne;j,
—nadzoruje ewakuacje mienia (dobr kultury) z zagrozonych pozarem pomieszczen.

. Alarmujac Straz Pozarng o zaistnialym pozarze, mozna w razie koniecznos$ci podac
hasto ,,Ratunek”. Meldunek o pozarze powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

— co si¢ pali,

— gdzie si¢ pali,

— czy jest zagrozone zycie ludzkie,

— inne wystepujace zagrozenia,

— nazwisko i stanowisko stuzbowe zglaszajacego,

— numer telefonu, z ktérego dokonano zgloszenia.

. Meldunek o pozarze powinien by¢ nadany spokojnie i wyraznie.

. Rozmowe¢ zgloszeniowag przerywamy dopiero, gdy odbierajacy meldunek
potwierdzi jego przyjecie. Jednostki Strazy Pozarnej, osoba kierujgca akcja
gasnicza ma obowiazek poinformowaé¢ dowddce Strazy Pozarnej o sytuacji
pozarowe] 1 podjetych dziataniach, a nastepnie podporzadkowaé si¢ jego
zaleceniom.

Winna mu rowniez przedstawic:

— plan sytuacyjny obiektu.

Po przybyciu,

— plan ewakuacji personelu 1 uczniow,

— plan sytuacyjny ewakuacji dobr materialnych,
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— plan rozmieszczenia lub wykaz najcenniejszego mienia, ktore nalezy ewakuowacé
w pierwszej kolejnosci lub chroni¢ na miejscu przed zniszczeniem podczas akcji
gasniczej.

Kleski zywiolowe — powodz

PROBLEM: powodz

POMOC: interwencja kazdego pracownika, badz osoby, ktéra pierwsza zauwazy powodz

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Komunikat o stanie wody 1 zagrozeniu przekazywany jest za pomoca lokalnych

srodkow masowego przekazu (radia, TV). W przypadku wystapienia zagrozenia
powodziowego winnismy przede wszystkim przygotowacé si¢ na wypadek powodzi.
W tym celu nalezy:

1. przenies¢ na gérne kondygnacje dokumentacje, sprzet i wartosciowe mienie
znajdujace si¢ w piwnicach lub na parterze zagrozonych obiektow;

2. usuna¢ z zagrozonego terenu sprzet, ktory w wyniku zalania woda moze ulec
zniszczeniu,

3. zgromadzi¢ niezbgdne zapasy nie psujacej si¢ zywnosci, niezbedng ilos¢ czystej
wody, latarki, §wiece, zapasowe baterie (w czasie powodzi moga nie funkcjonowac
wodociagi 1 kanalizacja);

4. w razie potrzeby wylaczy¢ zasilanie obiektu w media (prad, gaz, wode);

5. przygotowac worki z piaskiem w celu zabezpieczenia drzwi wejsciowych 1 okien
piwnicznych;

6. mie¢ wiaczone radio (najbezpieczniej tranzystorowe na baterie) na czgstotliwos¢
lokalnej stacji, w celu biezacego $ledzenia komunikatow o zagrozeniu
powodziowym 1 sposobach postgpowania;

7. przygotowaé sprzet ptywajacy (o ile takowy posiadamy), utrzymywaé go
w sprawnosci 1 wykorzystywa¢ wylacznie w sytuacji zagrozenia zycia lub innych
uzasadnionych okolicznos$ciach,;

8. podczas powodzi stosowac si¢ do polecen prowadzacych akcje ratunkowa.

Znalezienie na terenie szkoly substancji toksycznych, broni, materialow
wybuchowych

PROBLEM: substancja toksyczna, bron, materialy wybuchowe na terenie Osrodka

POMOC: interwencja nauczyciela, dyrektora lub innego pracownika szkoty
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PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

5.

6.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory stwierdza zaistnienie jednej
z powyzszych okolicznos$ci, uniemozliwia dostep 0so6b postronnych i dzieci poprzez
zaangazowanie jednego z pracownikéw szkoty do pilnowania miejsca znaleziska
oraz powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik powiadamia o zaistnialym
zdarzeniu policj¢ a takze - stosownie do charakteru znalezionych materiatow lub
substancji - Panstwowa Straz Pozarna, SANEPID i w razie potrzeby pogotowie
ratunkowe.

W przypadku rozprzestrzeniania si¢ substancji  toksycznych oglasza
natychmiastowg ewakuacje wg procedury postepowania okreslonej, jako ,,Alarm
o skazeniach” (sygnaly dzwigkowe 10 sekundowe, powtarzane, co 25-30 sekund
przez 3 minuty).

Jezeli jest to mozliwe, organizuje dziatania, powstrzymujace dalsze
rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Powiadamia telefonicznie organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego
o zaistnialym zdarzeniu.

Sporzadza notatke dotyczaca okolicznos$ci, miejsca i czasu zdarzenia.

IV. Anonimowy telefon z pogrézkami lub informacjami o zagrozeniu uzyciem
materialow niebezpiecznych

PROBLEM: pracownik szkoly otrzymal anonimowy telefon z pogrézkami POMOC:
interwencja nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika

szkoly

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.
2.

3.

ok~

V.

Pracownik szkoly, ktory przyjat telefon powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor lub upowazniona osoba podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji
szkoty wg procedury ,,Alarm o skazeniach”.

Dyrektor (lub upowazniona osoba) powiadamia policje, straz pozarng i pogotowie
ratunkowe.

Nauczyciele pozostaja z uczniami do czasu wyjasnienia sytuacji.

Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkole oraz organ
nadzoru pedagogicznego.

Terrorysta w szkole

PROBLEM: terrorysta w Osrodku

POMOC: interwencja nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika
Osrodka

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Nauczyciele uspokajajg ucznidéw 1 polecaja, aby spokojnie zastosowali si¢ do
polecen terrorysty.
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Dyrektor lub upowazniona osoba przeprowadza rozmowg¢ z terrorysta i przekazuje
jego zadania odpowiednim jednostkom.

W miare¢ mozliwosci dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policj¢ lub straz
pozarng.

29. Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia.

PROBLEM: zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego dokonanego na terenie
szkoly przez uczniow.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika
Osrodka oraz interwencja Komendy Policji

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

N

ok~

Kazdy pracownik szkoty, ktérego poinformowano o zniszczeniu mienia szkolnego
lub prywatnego dokonanego na terenie szkoly przez ucznia powiadamia o tym,
wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i kadre kierownicza szkoty.
Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem.

Wychowawca klasy powiadamia rodzicéw o zaistnialej sytuacji i wzywa ich do
stawienia si¢ do szkoty. W porozumieniu z dyrektorem, pedagogiem i rodzicami
ustala sposob pokrycia strat zniszczenia, nastepnie ustala kar¢ dla ucznia zgodnie
ze Statutem Szkoty.

Wychowawca sporzadza notatke, ktorg podpisuja wszyscy uczestnicy spotkania.
Pedagog szkolny we wspotpracy z wychowawcag klasy i dyrektorem podejmuje
dziatania majace na celu wyeliminowanie sytuacji niszczenia mienia na terenie
szkoty przez uczniow.

W przypadku czynu o znamionach wystepku lub przestgpstwa, wzywa si¢ policje,
ktora w wyniku dochodzenia ustala sprawce. Podlega on karze przewidzianej
w Kodeksie Karnym.

30. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy
w Osrodku.

PROBLEM: cyberprzemoc

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrekcji lub innego pracownika szkoty,
pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC SPRAWCY
CYBERPRZEMOCY:

1. Osoby majace informacj¢ o zaistnieniu cyberprzemocy informuja o zjawisku
wychowawcg klasy, pedagoga szkolnego 1 dyrekcje szkoty.

2. Dyrektor wyznacza osobg¢ odpowiedzialng, ktora ustali okolicznosci zdarzenia
(rodzaju materiatu, ustalenie sprawcy oraz swiadkéw zdarzenia).
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3. Osoba odpowiedzialna zabezpiecza dowody. Nalezy zanotowaé dat¢ 1 czas
otrzymania materiatu, treS¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komodrkowego, itp.) lub adres
www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci lub profil.

4. Osoba odpowiedzialna analizuje zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy,
pedagoga i dyrektora.

5. Dyrektor szkoty lub osoba upowazniona zglasza zdarzenie odpowiednim
stuzbom.

6. Jezeli sprawca jest uczen szkolty wychowawca/pedagog/psycholog przeprowadza
rozmowe z uczniem i sporzadza odpowiednig dokumentacje.

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC OFIARY CYBERPRZEMOCY:

1. Osoby majace informacj¢ o zaistnieniu cyberprzemocy informuja o zjawisku
wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

2. Dyrektor wyznacza osobg¢ odpowiedzialng, ktora ustali okoliczno$ci zdarzenia
(rodzaju materiatu, ustalenie sprawcy oraz swiadkdéw zdarzenia).

3. Osoba odpowiedzialna zabezpiecza dowody. Nalezy zanotowac date¢ i czas
otrzymania materialu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego, itp.) lub adres

www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci lub profil.

4. Osoba odpowiedzialna analizuje zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy,
pedagoga i dyrektora.

5. Pedagog/psycholog  zapewnia pomoc  psychologiczno-pedagogiczng
poszkodowanemu uczniowi.

6. Pedagog/psycholog informuje rodzicow poszkodowaneg0O ucznia o zdarzeniu
oraz dziataniach szkoty, porada i pomoc.

7. Dyrektor szkoly lub osoba upowazniona informuje policj¢ lub sad rodzinny —
wykonanie czynnosci procesowych z udziatem poszkodowanego.

SPORZADZENIE DOKUMENTACJI ZAJSCIA

1. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw
ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

2. Jesli rozmowa przebiegala w obecno$ci $wiadka (np. wychowawcy) powinien on
podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wlaczy¢
do dokumentacji pedagogicznej
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31. Procedura postepowania w przypadku otrzymania przesylki
niewiadomego pochodzenia.

PROBLEM: przesylka niewiadomego pochodzenia

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nie odbieramy przesytek niewiadomego pochodzenia.

2. W przypadku pozostawienia przesytki niewiadomego pochodzenia zawiadamiamy
dyrektora Osrodka.

3. Dyrektor Osrodka zawiadamia policjg.

4. Z zaistnialej sytuacji sporzadzana jest notatka stuzbowa.

32. Procedura postepowania w przypadku wandalizmu i rozruchéw
ulicznych.

PROBLEM: wandalizm i rozruchy uliczne

POMOOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Wszyscy pracownicy szkoly zobowigzani sa do zabezpieczenia mienia poprzez
zamknigcie wszystkich drzwi 1 okien.

2. Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sa do nie wpuszczania i wypuszczania
nikogo z budynku szkoty do czasu uspokojenia sytuacji, obserwowac teren 1 stan
zagrozenia.

3. Dyrektor Osrodka powiadamia policje o zdarzeniu.

4. Dyrektor Osrodka powinien przygotowac pracownikéw do ochrony mienia.

33. Procedura postepowania w przypadku katastrofy budowlanej.
PROBLEM: katastrofa budowlana

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innych pracownikéw Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:
a) Opuszczajac szkote:
e Osoby uprawnione wytaczajg instalacje gazowa, elektryczng, wodna.
e Osoby odpowiedzialne przeprowadzaja ewakuacje osob z budynku szkoty, przy

zachowaniu szczegolnej ostroznosci.
o Dopuszcza si¢ ewakuacj¢ oknami, jezeli nie ma innej mozliwosci.
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b) Nie ma mozliwosci opuszczenia budynku szkoty:
Chowamy si¢ pod tawkami lub innymi meblami.
c) Unieruchomiony (przysypany):

Wota¢ o pomoc, stuka¢ w lekkie elementy metalowe — w celu ulatwienia
ratownikom lokalizacji.

d) Po opuszczeniu budynku szkoty:

Wszyscy powinni zawiadamia¢ kierujacego akcja ratowniczg o osobach, ktére
mogly pozosta¢ w budynku oraz o osobach, ktorych nie bylo tego dnia w szkole.
Stosujemy si¢ do polecen ratownikow 1 nie utrudniamy im pracy.

Nalezy zgtosi¢ si¢ punktu pomocy medycznej

34. Procedura postepowania w przypadku skazenia promieniotworczego
(radiacyjnego).

PROBLEM: skazenie promieniotworcze (radiacyjne)

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub inni pracownicy Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Wszyscy zobowigzani sg do zamknigcia okien 1 drzwi, wylaczenia klimatyzacji
i wentylacji.

2. Osoby odpowiedzialne odbierajg komunikaty z mediow.

3. Wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku szkoly powinny przebywaé
w bezpiecznych miejscach, np. piwnica, do czasu odwotania alarmu.

4. W przypadku konieczno$ci opuszczenia budynku okrywamy ciato, w szczego6lnosci
twarz.

5. Postgpowac zgodnie z zaleceniami okres§lonymi przez wladze (sluzby ratownicze)
do czasu odwotania zagrozenia skazeniem promieniotworczym.

35. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia Srodkami

biologicznymi.

PROBLEM: zagrozenie Srodkami biologicznym

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Atak wczeSniej zapowiedziany:
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1. Dyrektor szkoty lub osoby upowaznione powinny $ledzi¢ komunikaty
ostrzegawcze 1 stosowac si¢ do polecen komunikatow nadawanych przez obrone
cywilna.

2. Dyrektor szkoty lub osoby upowaznione powinny zaalarmowacé i ewakuowac
pracownikow, ucznidw z rejonu zagrozenia w kierunku pod wiatr od zrodet
zagrozenia, a ze strefy skazonej poprzecznie do kierunku wiatru.

3. Osoby odpowiedzialne powinny wytaczy¢ urzadzenia klimatyzacyjne w obiekcie,
natychmiast zamkna¢ 1 uszczelni¢ wszystkie otwory wentylacyjne, okna 1 drzwi.

4. W miar¢ mozliwos$ci zgromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki: gaze,
wate, kwas octowy, oliwe jadalng, wodg, octenisept, mydto, srodki pobudzajace
krazenie.

Atak szybko wykryty:

1. Dyrektor szkoty lub osoby upowaznione przeprowadzaja ewakuacje uczniow
1 pracownikéw ze skazonych pomieszczen.

2. Dyrektor szkoly lub osoby upowaznione wydaja zakaz ruch uczniow
i pracownikow na zewnatrz budynku (z wyjatkiem zwalniania pracownikoéw do
domu).

3. Osoby upowaznione prowadza profilaktyke wsrdod zagrozonych pracownikoéw
1 uczniow.

4. Osoby upowaznione $ledzg komunikaty radiowe i inne, stosujg si¢ do polecen
kierownikow jednostek ratowniczych

36. Procedura postepowania w przypadku uzycia toksycznych Srodkow
przemystowych (tsp).

PROBLEM: toksyczne $rodki przemystowe

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga, dyrektora szkoly,
pracownikow szkoly (osoby biorace udziat w akeji ratowniczej lub likwidowaniu awarii
muszg by¢ wyposazone w aparaty izolujagce do ochrony drog oddechowych oraz ubranie
gazoszczelne)

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Swiadkowie zdarzenia wynosza poszkodowanego w bezpieczne miejsce.

2. Osoba uprawniona, udzielajgca pomocy zdejmuje skazong odziez, ciepto okrywa
poszkodowanego, zapewnia mu doplyw $wiezego powietrza, udziela pierwszej
pomocy przedmedycznej.

3. Osoba uprawniona wzywa lekarza.

37. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
w Osrodku, na wycieczce szkolnej lub imprezach organizowanych przez
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szkole znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykow lub
dopalaczy.

PROBLEM: picie alkoholu, zazywanie narkotykow lub dopalaczy

POMOC: interwencja kierownika wycieczki, opiekunéw wycieczki, wychowawcy,
pedagoga szkolnego, dyrektora

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

10.

11.

12.

Nauczyciel/inny uczestnik wycieczki, imprezy szkolnej powiadamia o swoich
przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga, dyrektora szkoty.

Wyznaczona osoba odizolowuje ucznia od reszty ucznidw, uczestnikow wycieczki,
imprezy szkolnej, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
Wychowawca, kierownik/opiekun wycieczki wzywa pogotowie w celu
stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy
medyczne;j.

Wychowaweca klasy, opiekun imprezy, kierownik wycieczki zawiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekundéw, ktérych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia z wycieczki szkolnej. Sporzadza notatke
0 przekazaniu ucznia rodzicom.

Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmowig odebrania dziecka ze szkotly,
z wycieczki, imprezy lub kontakt z nimi jest niemozliwy, o pozostaniu ucznia
w szkole, na wycieczce, imprezie czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia,
albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i wychowawca, opiekun imprezy
szkolnej, kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Gdy rodzice odmawiajg przybycia na miejsce zdarzenia badz kontakt z nimi jest
niemozliwy, a przed przybyciem rodzicow dziecko daje powody do interwencji
policji, wychowawca, opiekun imprezy szkolnej, kierownik wycieczKi
w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji lub
patrol szkolny.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla
osOb zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24
godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicoOw/opiekunow oraz sad
rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Opiekun imprezy szkolnej, kierownik wycieczki ustala okolicznos$ci zdarzenia,
sporzadza notatke o zaj$ciu, ktorg podpisuja rodzice/prawni opiekunowie ucznia.
Wychowawca 1 dyrektor szkoty ustalaja wobec ucznia karg okreslong w Statucie
Szkoty.

Pedagog szkolny zaleca rodzicom skorzystanie ze specjalistycznej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dotyczacej uzaleznien.

Zaistniale wydarzenie jest odnotowane przez pedagoga szkolnego w teczce
indywidualnej ucznia.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu, narkotykoéw lub dopalaczy na wycieczce
szkolnej, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjaliste spraw
nieletnich 1 patologii) lub sagdu rodzinnego
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38. Procedura postepowania w przypadku uchylania si¢ od realizowania
obowiazku szkolnego i wagarowania.

PROBLEM: uchylanie si¢ od realizowania obowigzku szkolnego, wagarowanie

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora Osrodka

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

10.

11.

Rodzice maja obowiazek usprawiedliwi¢ telefonicznie lub osobiscie nieobecnosé
dziecka w szkole w ciggu 7 dni.

W przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych dni w czasie kolejnych trzech
tygodni wychowaweca klasy jest zobowigzany wezwac rodzica w celu wyjasnienia
tych nieobecnos$ci

W sytuacji czestych nieobecno$ci ucznia w szkole wychowawca przeprowadza
indywidualng rozmowg z uczniem w celu poznania przyczyny nieuczg¢szczania do
szkoty, wagarow, ucieczki z lekcji oraz uswiadamia ucznia o konsekwencjach
takiego postgpowania.

W przypadku przedtuzajacej si¢ i nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia
wychowawca powiadamia rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia o zaistniatej
sytuacji telefonicznie oraz wzywa ich do szkoty w celu wyjasnienia niecobecnosci
dziecka.

Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i rodzicow prowadzi rozmowe
z uczniem, podczas ktorej zostaje podpisany kontrakt okreslajacy warunki poprawy
frekwencji ucznia na zajeciach szkolnych.

W przypadku braku wspolpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawcg oraz
w przypadku dalszego uchylania si¢ od obowigzku szkolnego, wychowawca
zglasza fakt pedagogowi szkolnemu oraz dyrektorowi.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnos$ci ucznia poprzez rozmowe z uczniem
1jego rodzicami na terenie szkoty lub domu, podczas ktorej zostaje spisany kontrakt
pomiedzy wychowawcg a uczniem. Z odbytej rozmowy pedagog sporzadza
notatke, do ktorej zatagcza kontrakt.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspolne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez danego
ucznia. W miar¢ potrzeb korzystaja z pomocy instytucji wspierajacych szkote
i rodzing.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiazku szkolnego,
pedagog sporzadza upomnienie dla rodzicow w sprawie regularnego posylania
dziecka na zajecia szkolne.

Jezeli sytuacja nie ulega poprawie, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje
obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji
administracyjnej do odpowiednich organow.

Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem i wychowawca ucznia pisemnie
informuje Sad Rejonowy, Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od
obowigzku szkolnego.

39. Procedura postepowania w przypadku eksplozji.
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PROBLEM: eksplozja

POMOC: interwencja pracownicy szkoty, nauczyciele, dyrekcja

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

Po zaobserwowaniu pierwszych oznak eksplozji, pracownik szkoty wydaje
polecenie: Kryj sie.

Jesli eksplozja wystgpita na terenie budynku, natychmiast po przej$ciu fali
uderzeniowej zastosuj procedurg ewakuacji.

Dyrekcja lub wyznaczony nauczyciel powiadamia wtasciwe stuzby (straz pozarna,
policje, pogotowie ratunkowe, wodociggowe, gazownicze, elektryczne).

W przypadku wystgpienia ognia nalezy zastosowaé procedur¢ ewakuacji jak
W sytuacji pozaru.

40. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji w czasie lekcji.

PROBLEM: ewakuacja w czasie lekcji

POMOC: dyrektor, nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.
2.

.

Ewakuacja kieruje dyrektor szkoty (jego zastepca lub osoba upowazniona).
Kierujacy ewakuacja:

¢ podejmuje decyzj¢ o ogloszeniu alarmu ewakuacyjnego oraz nadzoruje przebieg
ewakuacji;

e przekazuje przybylemu na miejsce dowddcy akcji ratowniczo — gasniczej
informacje, czy wszystkie osoby opuscity pomieszczenia kompleksu szkolnego;

e przekazuje informacj¢ o wylaczeniu gldwnego zasilania elektrycznego
(w przypadku nie wylaczenia zasilania, przekazuje informacj¢ o usytuowaniu
gléwnego wytacznika);

e przekazuje informacje¢ o zrodle zagrozenia i jego rodzaju.

e przeprowadza akcje ewakuacyjng uczniow,

e na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcéw/nauczycieli oraz
pozostatych pracownikow o liczbie ewakuowanych osob,

e sktada meldunek dyrektorowi szkoty lub kierujacego akcja ratownicza.
Osoby odpowiedzialne za dang dokumentacj¢ zabezpieczajg ja.

Sekretariat szkoty zgodnie z decyzja dyrektora szkoly powiadamia odpowiednie
stuzby (policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe, gazowe, energetyczne,
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®

10.

11.

12.

13.

wodociggowe) oraz nadzoruje zabezpieczenie waznego mienia, dokumentow,
urzadzen, pieczeci itp.

Kierownik gospodarczy $cisle wykonuje polecenia dyrektora szkoty/kierujacego
ewakuacjg, w tym:

e oglasza alarm (3 — krotny przerywany dzwi¢ck dzwonka, 3 sekundy przerwy),

¢ powiadamia ustnie lub telefonicznie woznego lub pracownika obstugi technicznej
o ogloszeniu ewakuacji.

Konserwator otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne oraz zapewnia drozno$¢ drogi
pozarowe]j i sktada meldunek o wykonaniu obowiazkow kierujagcemu ewakuacja
Pracownicy obslugi w godzinach pracy szkoty — tres¢ otrzymanej informacji
(komunikatu) o zagrozeniu przekazuje do:

e dyrektora szkoty,
e sekretariatu,
e pokoju nauczycielskiego.

Pracowni obstugi wstrzymuje wejscie na teren Osrodka.

Dyrekcja lub kierujacy ewakuacja powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze —
stosownie do zagrozenia, a nastepnie informuje o zaistniatym zdarzeniu dyrekcje
Osrodka.

Pracownik obstugi technicznej (konserwator) wytacza gtowne zasilanie elektryczne
obiektu i1 sktada meldunek o wykonaniu obowigzkow kierujacemu ewakuacja.
Nauczyciele po ustyszeniu alarmu ewakuacyjnego ( 3 dlugie dzwonki z przerwami
3 — sekundowymi):

e spokojnym gltosem wydajg polecenie uczniom ustawienia si¢ w parach w kierunku
wyj$cia z klasy,

e przeliczaja ucznidéw, wydaja polecenie sprawnego opuszczenia sali,
wyprowadzajac ucznidw na korytarz i kieruja do wyjscia ewakuacyjnego zgodnie
ze schematem drog ewakuacyjnych, nauczyciele ostatni opuszczaja salg,
upewniajac si¢, ze nikt nie zostal w pomieszczeniu.

Po wyprowadzeniu ucznidbw na zewnatrz nauczyciele ponownie przeliczaja
ucznidow. Informacje o liczbie uczniéw przekazuja osobie kierujacej ewakuacja.
Obowiazki uczniow w przypadku ogloszenia ewakuacji.

Kazdy uczen przebywajacy w klasie na zajgciach lekcyjnych, po ustyszeniu alarmu
ewakuacyjnego powinien bezwzglednie dostosowac si¢ do polecen nauczyciela,
w tym:

e zamkna¢ na polecenie nauczyciela wszystkie okna,

e ustawi¢ si¢ w sposob uporzadkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z klasy,
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¢ na komend¢ nauczyciela, spokojnie, zwawym krokiem w sposdb uporzadkowany,
uda¢ si¢ do wyjscia ewakuacyjnego,

e niezwlocznie meldowa¢ nauczycielowi o przypadkach szczegdlnych
np.. — przekaza¢ znane informacje o uczniach przebywajacych poza klasg
(np. w toalecie), — zgtasza¢ natychmiastowo przypadki zastabniecia, omdlenia itp.

14. W trakcie ewakuacji sprawdzane s3:

e szatnie (obok sali gimnastycznej) — przez nauczyciela wf-u,
e toalety — przez wozne,

e szatnie (piwnica) — przez wozne.

KOLEJNOSC EWAKUACJI

Podczas ewakuacji wraz z dzie¢mi ewakuuje si¢ nauczyciel obecnie majacy lekcje w danej

sali.

1.

SZATNIA (PIWNICA):

e sala gimnastyczna — wyjscie B

e szatnie przy sali gimnastycznej — wyjscie B

e szatnia — wyjscie gtdéwne

e sala techniczna i zaplecze — wyjscie gtoéwne

PARTER

e Swietlica — wyjscie B e biblioteka — wyjscie A e pokdj administracji — wyjscie B
e sekretariat — wyjscie B o stoldowka — wyjScie B e gabinet pielegniarki — wyjscie B
e kuchnia — wyjscie kuchenne

I PIETRO e sale: lekcyjne — wyjscie B biblioteka — wyjscie B, pokdj nauczycielski
— wyj$cie B

Miejsce zbidrki uczniow kondygnacji szatni, parteru i I pigtra — wyjscie B (tyt

budynku).
Miejsce zbidrki dla wozkow — wyjscie A (od strony boiska).

41. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji w trakcie przerwy.
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PROBLEM: ewakuacja w trakcie przerwy

POMOC: nauczyciele, dyrekcja, pracownicy Osrodka

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

Nauczyciele i uczniowie powinni natychmiast udac si¢ (jezeli tylko nie zagraza to
naszemu bezpieczenstwu) pod sale lekcyjna.

Po rozpoznaniu przez nauczyciela zagrozenia i po dokonaniu oceny sytuacji
decyduje o mozliwej i najkroétszej drodze ewakuacji z budynku.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu i W Sposob
zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

Nalezy porusza¢ si¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac
polecenia 0sob funkcyjnych.

Nauczyciele z uczniami majacymi zajecia na wyzszych kondygnacjach schodzg po
stwierdzeniu, ze uczniowie z nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi
ewakuacyjne s3 juz wolne.

Nauczyciele pelnigcy dyzur na boisku zabezpieczaja wejscia do szkoly przed
ewentualnym wbieganiem uczniéw do budynku.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce
zbidrki, ktérym jest boisko szkolne. Zbidrka na boisku szkolnym jest waznym
momentem dla sprawdzenia stanu ilo§ciowego klasy i ustalenia oséb nieobecnych.
Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze.

Obowigzki ucznia:

e stucha¢ 1 wykonywa¢ dokladnie polecen nauczyciela,

¢ by¢ opanowanym, nie ulega¢ panice,

e uda¢ si¢ wraz z klasa, droga wskazywang przez nauczyciela na miejsce zbiorki,
e pomagac¢ osobom stabszym,

¢ bezwzglednie podporzadkowac si¢ osobom funkcyjnym,

e nie lekcewazy¢ zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

42. Procedura postepowania w przypadku pozaru.

PROBLEM: pozar

POMOC: wszyscy pracownicy szkoty, dyrektor Osrodka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

Osoba, ktéra zauwazyla ogien ocenia sytuacje 1 upewnia si¢, co do rodzaju
1 poziomu zagrozenia.
Osoba, ktora zauwazyta ogien informuje dyrektora szkoty o pozarze.
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Dyrektor szkoty wzywa straz pozarng i zarzadza ewakuacje¢ uczniow.

Pracownik obstlugi technicznej wylacza gaz i prad w szkole, sktada meldunek
o wykonaniu zadania do osoby kierujacej ewakuacja.

Osoba, ktora zauwazyta ogien przystepuje do gaszenia pozaru, jesli nie zagraza on
zdrowiu lub Zyciu pracownikow.

W sytuacji zagrozenia zostaje wszczeta procedura ewakuacji w czasie lekcji.

PLAN EWAKUACII

VI.

Ewakuacje¢ szkoty zarzadza dyrektor lub zastepca dyrektora — niezwtocznie po
uzyskaniu informacji o zagrozeniu zycia lub zdrowia o0so6b przebywajacych
w budynku szkoty i ptywalni.

Alarm ewakuacyjny jest oglaszany trzema dlugimi dzwonkami w odstepach, co trzy
sekundy.

Po ustyszeniu alarmu ewakuacji podlegaja:

e uczniowie,
e nauczyciele,
e pracownicy administracji,

e inne osoby przebywajace w szkole, zgodnie z procedurg postepowania podczas
dzialan ewakuacyjnych.

Ewakuacja nastepuje wg nastepujacej kolejnosci:
1) szatnia, sala gimnastyczna,

2) parter — S$wietlice, sale pomieszczenia administracyjne, pracownicy
administracji,

3) I pigtro — sale lekcyjne, biblioteka, sale rewalidacyjne.

Drogi ewakuacyjne sg $cisle okreslone dla poszczeg6lnych poziomow z czytelnym
wskazaniem drzwi wyjsciowych na zewnatrz obiektu. Schemat drog
ewakuacyjnych z wykazem poszczegolnych klas i pomieszczen pracownikdéw
stanowi zatacznik do planu ewakuacji.

Wyjscia ewakuacyjne znajdujg si¢ na poziomie parteru: wychodzg na strony
poinocng i1 poludniowa budynku. Klucze zdeponowane sa w sekretariacie szkoty.
Wydawane sg z chwilg zarzadzenia alarmu przez dyrektora szkoty lub wyznaczong
przez niego osobe.

Nad sprawnym przebiegiem ewakuacji czuwa osobiscie dyrektor, zastepca
dyrektora, lub wyznaczona przez niego nauczyciel, kierownik administracyjno —
gospodarczy oraz funkcjonariusze Strazy Pozarne;.

Po ewakuowaniu uczniowie, grono pedagogiczne oraz pracownicy administracji

1 obstugi po puszczeniu budynku Osrodka grupuja sie na terenie boiska szkolnego
lub tytu budynku Osrodka.
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VII. Po ewakuowaniu uczniowie i pracownicy przebywaja na miejscu ewakuacji do
czasu zakonczenia dziatan grupy rozpoznania minersko — pirotechnicznego lub
jednostek Panstwowej Strazy Pozarne;.

VIII. Alarm odwotuje dyrektor Osrodka.

43. Procedura postepowania po otrzymaniu wiadomosci o podlozeniu
»bomby”.

PROBLEM: informacja o podlozeniu ,,bomby”

POMOC: dyrekcja Osrodka, sekretariat szkoty, kierownik administracyjno — gospodarczy,
pedagog, psycholog, pracownicy administracji i obstugi

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

o1

Osoba, ktora otrzymata telefon z informacja o podtozeniu ,,bomby” w placowce nie
rozlacza si¢ pierwsza, stara si¢ zapamig¢ta¢ jak najwigcej i zapisaé otrzymane
informacje. Jezeli ma taka mozliwo$¢ nagrywa rozmowge. Jezeli zidentyfikowat si¢
numer telefonu to zapisuje go. Informacje o przebiegu rozmowy telefoniczne;j
niezwlocznie i osobiscie przekazuje dyrektorowi szkoty lub jego zastepcom.

W sytuacji, gdy wiadomos$¢ o podiozeniu ,,bomby” zostata przekazana pisemnie
osoba, ktora ja znalazla zabezpiecza t¢ wiadomo$¢. Nastgpnie przekazuje ja
dyrektorowi szkoty lub jego zastepcom.

Dyrektor szkoty lub jego zastgpcy powiadamiaja policj¢. Podejmuja dziatania
zabezpieczajace zycie 1 zdrowie ludzi, a w dalszej kolejnosci obiekt.

Dyrektor szkoty lub jego zastgpcy podejmuja decyzj¢ o ewakuacji szkoty.
Ewakuacj¢ przeprowadza si¢ zgodnie z planem ewakuacji.

Podczas dziatan zwigzanych z neutralizacja ,,bomby” stosujemy si¢ do polecen
Policji

44. Procedura postepowania podczas ogloszenia alarmu bombowego.

PROBLEM: alarm bombowy

POMOC: dyrektor szkoty, osoby upowaznione

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

3.

4.

Dyrektor szkoty lub osoba upowazniona powiadamia policje¢ oraz zarzadza
ewakuacje¢. Ewakuacje przeprowadza si¢ zgodnie z planem ewakuacji.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym dyrektor szkoty lub osoba
upowazniona wzywa stuzby pomocnicze takie jak: policja, pogotowie ratunkowe,
straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne, pogotowie
energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu, dyrektor szkoty lub osoba upowazniona
przekazuje kierowanie akcj¢ policji.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

45. Procedura post¢gpowania w przypadku ostrzahu.
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PROBLEM: ostrzal

POMOC: pracownicy Osrodka

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

w

7.

W przypadku ostrzalu nie uciekamy, przyjmujemy pozycje bezpieczng (lezac
twarzg do ziemi, rekami ochraniamy glowe), wydajemy polecenie innym, aby
przyjeli pozycj¢ bezpieczng.

Kazdy powiadamia policje o zagrozeniu, nie roztacza si¢ i relacjonuje sytuacje.
Kierownik administracyjny uruchamia wszystkie zainstalowane alarmy.

Po zakonczeniu ostrzatu odczekujemy chwilg, nie wstajemy. Pytamy czy kto$ jest
ranny.

Kazdy udziela pierwszej pomocy. Pyta czy wsrdd ludzi sa lekarze, pielegniarki lub
ratownicy medyczni.

Dyrektor szkoly lub osoba upowazniona sprawdza czy zawiadomiona zostata
policja i stuzby ratunkowe.

Po ostrzale osoby wyznaczone przez dyrektora sprawdzajg stan zniszczen.

46. Procedura postepowania po ataku i ucieczce sprawcow.

PROBLEM: atak i ucieczka sprawcow

POMOC: pracownicy Osrodka

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

N

ok~

~

Swiadek ataku sprawdza czy kto$ odni6st obrazenia, udziela pierwszej pomocy oraz
wzywa pogotowie ratunkowe. Nastepnie powiadamia dyrektora szkoty lub jego
Zastepcow.

Kierownik administracyjny wiacza system alarmowy.

Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona powiadamia policje, udziela wszelkich
niezbgdnych informacji oraz wykonuje czynnosci zalecone przez policjg.
Pracownik obstugi zamyka drzwi obiektu.

Osoby wyznaczone przez dyrektora szkoly sprawdzaja czy nie doszto do zapalenia
si¢ czego$, uzywaja podrecznych srodkow gasniczych, aby nie dopusci¢ do pozaru.
Swiadkowie ataku starajg si¢ zapamigta¢ droge ucieczki, sprawcow, ich samochod
lub inne wazne szczegoty — jesli nie powoduje to niepotrzebnego ryzyka.
Swiadkowie ataku zabezpieczaja i oddzielaja miejsce ataku do przyjazdu policji.
Nie rozmawiaj z innymi osobami o tym, co zaszto, nie plotkuj. Poczekaj, az policja
poprosi o ztozenie zeznanh.

47. Procedura postepowania w trakcie operacji antyterrorystycznej.

PROBLEM: operacja antyterrorystyczna

POMOC: pracownicy Osrodka
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PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

w

oo

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw — mozesz zostaé
uznany za terroryste.

Pol6z si¢ na podtodze, sprobuj znalez¢ najblizsza osobe, trzymaj rece z otwartymi
dlonmi najlepiej na wysokosci glowy.

Nie probuj pomagad, nie atakuj terrorystow.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniu,
nawet, jesli, bedzie gwattowne.

Nie zabieraj czasu zadawaniem pytan lub dyskusja.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia granatéw tzawiacych.

Po wydaniu polecenia wyjScia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, nie
zatrzymuj si¢ w celu zabrania rzeczy osobistych.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariusza (przedstaw si¢ 1 powiedz, jak znalaztes$ si¢
na miejscu zamachu).

Badz przygotowany na traktowanie ciebie, jako potencjalnego terroryste — dopoki
twoja tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona.

48. Procedura postepowania w sytuacji ucznia z cukrzyca.

PROBLEM: cukrzyca

POMOC: interwencja wychowawcy, nauczyciele pedagoga szkolnego, psychologa
szkolnego, dyrekcja.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

Cukrzyca nie jest choroba, ktora powinna ograniczac jakiekolwiek funkcjonowanie
ucznia, tylko wymaga wtasciwej samokontroli i obserwacji.

Poza okresami pogorszenia zdrowia 1 ewentualnymi powiktaniami uczen powinien
by¢ traktowany na rowni z innymi dzie¢mi.

Dyrektor organizuje szkolenie dla kadry pedagogicznej 1 pozostatych pracownikow
szkoty omawiajgce objawy i leczenie hipoglikemii (niedocukrzenia) oraz
hiperglikemii (zbyt wysokiego stezenia glukozy we krwi).

Przy organizacji wycieczek nalezy uwzgledni¢ mozliwo$¢ uczestniczenia w nich
rodzica lub opiekuna prawnego ucznia.

Numer telefonu do rodzicéw lub opiekundéw prawnych ucznia znajduje si¢
u wychowawcy klasy, w Sekretariacie oraz w pokoju numer 2, w 0znaczonym
miejscu wraz z glukagonem.

Uczen musi mie¢ mozliwos¢ zbadania poziomu glukozy we krwi(takze w czasie
lekcji) przed kazdym positkiem, przed i po wysitku fizycznym oraz jesli wystgpuje
podejrzenie hiperglikemii lub hipoglikemii. W przypadku uczniow klas I-1lI
wychowawca, badz inny nauczyciel, powinien udzieli¢ pomocy w prawidlowym
pomiarze i odczycie wyniku na glukometrze.

Uczen musi mie¢ mozliwos$¢ zjedzenia o okreslonej porze przygotowanych przez
rodzica positkow badz przekasek a jesli istnieje taka potrzeba, nawet w trakcie
zaj¢c.

Uczen powinien mie¢ mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwosé
korzystania z toalety, takze w czasie trwania zaje¢¢ lekcyjnych( czeste oddawanie
moczu jest objawem hiperglikemii).
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9. Prawidlowy poziom cukru we krwi wynosi na czczo 70-100mg%, a 1 godzing po
positku 160mg%.

10. W przypadku niedocukrzenia, czyli poziomu cukru ponizej 60mg% nalezy podac
uczniowi do wypicia stodka herbate ( 2-3 kostki lub tyzeczki cukru), 1/2-3/4
szklanki coca-coli, sok owocowy lub glukoze w ptynie. Do czasu unormowania si¢
poziomu cukru we krwi uczen musi pozosta¢ pod opieka nauczyciela badz innego
pracownika szkoty.

11. W przypadku silnego niedocukrzenia przebiegajacego z zaburzeniami §wiadomosci
nalezy poda¢ domigsniowo amputke glukagonu, ktory znajduje si¢ w pokoju numer
2, w oznaczonym miejscu, skontaktowac si¢ z rodzicami lub prawnymi opiekunami
oraz wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe.

12. Niedocukrzenie jest stanem wymagajacym natychmiastowej pomocy, ktorej musi
udzieli¢ kazdy, kto znajduje si¢ obok chorego.

13. Ucznia z objawami niedocukrzenia nie wolno samego wysta¢ do domu, musi zosta¢
odebrany przez rodzica lub prawnego opiekuna.

14. W przypadku zbyt wysokiego poziomu cukru 160-250mg% nalezy podac uczniowi
wodg do picia oraz skontaktowac¢ si¢ z rodzicem lub prawnym opiekunem, ktory w
przypadku koniecznosci podania dawki korygujacej insuliny przyjdzie do szkoty
1 czynno$¢ ta wykona. Jesli poziom cukru jest nizszy niz 250mg% mozna réwniez
da¢ uczniowi zadanie wymagajace pewnego wysitku fizycznego.

15. Uczen moze, a nawet powinien uczestniczy¢ w zajeciach wychowania fizycznego,
z wylaczeniem jedynie biegdw dlugodystansowych 1 ¢wiczen na wysokosci.

16. Przed planowanym wysitkiem fizycznym (np. na zajeciach wychowania
fizycznego) uczen musi zmierzy¢ poziom cukru we krwi.

e jezeli poziom cukru jest ponizej 80mg% uczeh nie ¢wiczy na zajeciach.

e jesli poziom cukru jest migdzy 80-100mg% uczen powinien zje$¢ przekaske
rowng 1WW. e jezeli poziom cukru jest powyzej 250mg% uczen réwniez nie
¢wiczy na zajeciach.

17. Po wysitku fizycznym uczen musi zmierzy¢ poziom cukru we krwi.

e jesli poziom cukru jest na poziomie 100 mg% 1 mniej nalezy postepowac jak przy
niedocukrzeniu ( pkt. 10).

18. Stotowka szkolna, w uzgodnieniu z rodzicem badz opiekunem prawnym ucznia,

w miar¢ mozliwosci dostosowuje obiad szkolny do diety zaleconej przez lekarza
opiekujacego si¢ uczniem.

49. Procedura postepowania z uczniem chorym na padaczke.
PROBLEM: ataki padaczki

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Dziecko z padaczka powinno by¢ traktowane na réwni z innymi uczniami. Nie
nalezy ogranicza¢ uczniowi udziatu w zajeciach 1 wydarzeniach klasy oraz szkoty.
Wazny jest stosunek nauczycieli do chorego ucznia. Idealng sytuacja jest zyczliwa
postawa nauczycielska, przyjaznie nastawieni uczniowie. Nie powinno si¢
uczniowi obniza¢ wymagan, a motywowac go do dalszej pracy, ktéora mu zapewni
osigganie sukcesow 1 poczucia samodzielnosci.

U dziecka z padaczka moze wystapi¢ kilkuminutowe zaburzenie $wiadomosci,
zwane potocznie zamysleniem lub wylaczeniem, ktére objawia sie tym, ze
przerywa ono swoja czynnos¢, mruga oczami, po czym wraca do swoich zajec.
Napad trwa do 15 sekund i1 czasem jest niezauwazalny dla innych. Jezeli wyzej
opisany stan u dziecka trwa do 10 minut, nalezy bacznie je obserwowac, spokojnie
podejs¢ do niego tak, zeby si¢ nie wystraszylo i zapyta¢ - jak si¢ czuje, ,,czy
wszystko dobrze?” Gdyby stan ten trwal nadal po 10 minutach nalezy wezwaé
pogotowie 1 poinformowac rodzicow/opiekundw prawnych oraz dyrektora szkoty.
W sytuacji, gdy dziecko posiada lek od padaczki podawany doodbytniczo. Moze
go poda¢ nauczyciel przeszkolony w tym zakresie na podstawie przedtozonego
przez rodzica/prawnego opiekuna w szkole zaswiadczenia od lekarza specjalisty.
W  przypadku pojawienia si¢ u dziecka takich objawow jak: niepokoj
psychoruchowy, niekontrolowane ruchy konczyn, nagly ptacz, krzyk -
nicadekwatny do sytuacji, nalezy zaopiekowac¢ si¢ dzieckiem do czasu ustgpienia
objawow, ktore moga trwaé 3 - 4 minuty. Po napadzie nalezy zapewni¢ dziecku
spokoj 1 mozliwo$¢ odpoczynku.

Poinformowa¢ rodzicow/opiekunéw prawnych. W razie potrzeby wezwaé
pogotowie ratunkowe 1 poinformowac¢ dyrektora szkoty lub pedagoga/psychologa
szkolnego.

Jezeli dojdzie u dziecka do naglej utraty przytomnosci i omdlenia, nalezy dziecko
utozy¢ w pozycji bezpiecznej, zabezpieczy¢ glowe przed uszkodzeniem
I obserwowaé. Nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe, o zaistnialtym zdarzeniu
poinformowac rodzicow/opiekundw prawnych oraz dyrektora szkoty Iub
pedagoga/psychologa szkolnego.

Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i1 rodzicow/opiekundw
prawnych pozostaje pod opieka osob udzielajgcych mu pomocy.

Dziecko po ataku padaczki (gdy nie zachodzi potrzeba hospitalizacji) powinno by¢
bezwzglednie odebrane przez rodzica/prawnego opiekuna ze szkoty.

Rodzic zostaje zobowigzany do odbycia specjalistycznej konsultacji lekarskiej
z dzieckiem.

50. Procedura postepowania w sytuacji ucznia z astmg oskrzelowa.

PROBLEM: atak astmy oskrzelowej

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, dyrekcji
lub innego pracownika Osrodka.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA:
W celu unikni¢cia wystapienia u ucznia objawow ataku astmy oskrzelowej zaleca si¢:
1. Czgste wietrzenie sal lekcyjnych.
2. Uczen, ktére ma objawy choroby po wysitku, powinien przed lekcja wychowania
fizycznego przyja¢ dodatkowy lek.

Cwiczenia fizyczne nalezy zaczyna¢ od rozgrzewki.

3. W przypadku wystgpienia u dziecka objawoéw duszno$ci nalezy przerwac
wykonywanie wysitku i pozwoli¢ dziecku zazy¢ $rodek rozkurczowy.

W celu uniknie¢cia wystapienia u ucznia objawow ataku astmy oskrzelowej
zabronione jest:

1. Uczniowie z objawami astmy oskrzelowej nie powinni uczestniczyé w pracach
porzadkowych.

2. W okresie pylenia roslin, dzieci z pylkowicg nie moga ¢wiczy¢ na wolnym
powietrzu oraz nie powinny uczestniczy¢é w planowanych wycieczkach poza

miasto.

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dlugich dystansach, wymagajacych
dlugotrwatego, ciggltego wysitku.

Ograniczenia, ktore moga wplywa¢ na stan zdrowia ucznia z astma
oskrzelowq:

1. Uczen z astmg moze okresowo wymagaé ograniczenia aktywnosci fizycznej
1 dostosowania ¢wiczen do stanu zdrowia.

2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicéw, co moze
jes¢ w sytuacjach, ktore moga wywota¢ pojawienie si¢ objawow uczulenia.

Dzialania wskazane i dozwolone u uczniow chorujacych na astme oskrzelowa:

1. Uczniowie chorujacy na astme powinny uczestniczy¢ w zajgciach wychowania
fizycznego, wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

2. Uczef z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ wychowania
fizycznego.

3. Uczniowie z astmg mogg uprawia¢ biegi krotkie, a takze gry zespotowe.
4. Uczniowie z astmg mogg uprawia¢ gimnastyke i pltywanie.

5. Uczniowie z astmg moga uprawia¢ wiekszos$¢ sportow zimowych.
Postepowanie w przypadku ataku astmy oskrzelowe;j:
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zapewnij choremu wygodna pozycje,

otworz okno, by zapewni¢ dostep swiezego powietrza,

rozepnij ubranie i zdejmij ozdoby uciskajace szyje,

podaj srodek, ktory natychmiast rozszerza oskrzela (kazdy astmatyk powinien mie¢
go przy sobie) wktadajac koncéwke inhalatora do ust i psikajac — na poczatku
wystarczy raz, jesli po kilku minutach dusznosci nie zaczng ust¢powacé, trzeba
zabieg powtorzyc,

gdy atak astmy byt spowodowany alergig (np. na sier§¢ kota), trzeba jak najszybciej
usuna¢ czynnik alergizujacy z otoczenia astmatyka,

uspokoj chorego, nie wpadaj w panike, staraj si¢ panowa¢ nad ruchami,
powiadom rodzicow/opiekundéw prawnych i dyrekcje szkoty,

obserwuj chorego, jesli jego stan si¢ nie poprawia wezwij pogotowie ratunkowe.
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